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APRESENTACAO

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Férum Nacional de
Normalizagdo. As normas sdo de responsabilidade dos Comités Brasileiros e dos
Organismos de Normalizagao Setorial, as quais sao elaboradas por Comissées de
Estudo, constituidas por representantes dos setores envolvidos, produtores,
consumidores e neutros (universidades, faculdades e outros).

Diante da falta de uniformidade destas normas e da confusdo sobre sua
compreensao em grande numero de instituicbes de ensino, surgiu o Manual para
Elaboracao de Trabalhos Cientificos da Universidade José do Rosario Vellano
(UNIFENAS).

E intuito fornecer aos académicos de graduacao, pés-graduacao e profissionais
de areas correlatas uma normalizacao atual, abrangente e de facil compreensao para
os trabalhos no meio académico, desde relatérios e monografias as dissertacées para
0s cursos Stricto sensu.

Este Manual traz uma normalizacdo baseada nas ultimas revisdes promovidas
pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Longe de querer comparar
este manual a expoentes publicagdes nacionais sobre a Normalizacdao de Trabalhos
Cientificos, deseja-se contribuir para o planejamento, estruturacado e divulgacao da
pesquisa cientifica na UNIFENAS, sempre pautados em organizagao.

Espera-se que este manual consiga atingir seus objetivos, divulgando as
normas técnicas, facilitando e orientando académicos e profissionais quanto a

elaboracao dos textos cientificos.

Prof. Dr. Mario Sérgio Oliveira Swerts
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1 TRABALHOS CIENTIFICOS

Os trabalhos monogréaficos ou monografias constituem o produto de leituras,
observacdes, investigacoes, reflexdes criticas desenvolvidas nos cursos de
graduacéao e pés-graduacao (FRANCA, 2014).

Dentre os trabalhos cientificos encontram-se as teses, dissertacdes,
monografias, projetos de pesquisa, relatérios técnico-cientificos e trabalhos escolares.

O trabalho cientifico deve ser realizado com metodologia criteriosa, procurando
solucionar problemas, mas embasado na ciéncia (ESTRELA; SABINO, 2001).

Serdao foco neste manual as normas para elaboracdo de dissertacdes, de

trabalhos monograficos ou de monografias e relatérios.
1.1 Tese

Trabalho que apresenta o resultado de um estudo experimental ou abordagem
de um estudo cientifico de tema unico, original e bem delimitado. Deve possuir real
contribuicdo para a area de estudo ou especialidade. E realizado sob orientagdo de
um professor-doutor, visando & obtencdo do titulo de DOUTOR (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

1.2 Dissertacao

Trabalho que apresenta o resultado de um estudo experimental ou exposicao
de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e delimitado em sua extensao,
com o intuito de reunir, analisar e interpretar informacdes, avaliando a capacidade de
investigagdo do candidato. E realizado sob orientagdo de um professor-doutor,
visando & obtengao do titulo de MESTRE (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011).

De acordo com Franca e Vasconcellos (2014, p. 36), “a diferenca entre tese e
dissertacao refere-se ao grau de profundidade e originalidade exigido na tese,
defendida na conclusdo do curso de doutoramento”.

1.3 Projeto de pesquisa

Trabalho que apresenta o planejamento da pesquisa cientifica a ser realizada.
E diferente dos demais trabalhos cientificos por ndo possuir capitulos. E deverao

seguir a ordem abaixo.
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1.3.1 Estrutura dos projetos de pesquisa

iNDICE (OPCIONAL)

ANEXO (OPCIONAL)

APENDICE (OPCIONAL)

GLOSSARIO (OPCIONAL)

REFERENCIAS (OBRIGATORIO)

SUMARIO (OBRIGATORIO)

LISTA DE SIMBOLOS (OPCIONAL)

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
(OPCIONAL)

LISTA DE TABELAS (OPCIONAL)

LISTA DE ILUSTRACOES (OPCIONAL)

FOLHA DE ROSTO (OBRIGATORIA)

LOMBADA (OPCIONAL)

CAPA (OPCIONAL)

a) Capa
Elemento opcional. As informagdes devem ser apresentadas na seguinte
ordem:
a) nome da entidade a qual deve ser submetido, quando solicitado;
b) nome do (s) autor (es);
c) titulo;
d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacao ao titulo;

e) local: (cidade) da entidade onde deve ser apresentado.

NOTA: (No caso de cidades hombdnimas, recomenda-se o0 acréscimo da sigla

da unidade da federagéo).
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f) ano de deposito (entrega).

b) Lombada

Elemento opcional. Devera ser elaborada conforme a ABNT NBR 12225.
1.3.2 Elementos pré-textuais

c) Folha de rosto
Elemento obrigatério. Deve incluir os seguintes elementos de identificacao:
a) nome do (s) autor (es);
b) titulo;

c) subtitulo, se houver;

d) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido.
(Ex.:Projeto de pesquisa apresentado a UNIFENAS como parte das
exigéncias da coordenacdo de pds-graduacdo para selecdo a bolsa de
iniciagao cientifica).

e) nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;

f) local: (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

g) ano de depdsito (entrega).

OBS: local e data: deverao constar na parte inferior central da folha de rosto

d) Listas de ilustragcbes
Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem do texto, com cada item
designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero de pagina.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

EXEMPLO

Quadro 1 — Perfil socioeconémico da populagéo entrevistada

e) Lista de tabelas
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Elemento opcional. Quando se opta por fazé-la, devera estar em folha
separada. Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu home especifico, acompanhado do respectivo nimero

da folha ou pagina.

EXEMPLO

Tabela 1 — Valores aceitaveis de erro técnico de mediacao relativo a antropometristas.

f) Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relacao alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas

por extenso. Recomenda-se lista propria para cada tipo.

Exemplo: ABNT  Associacéo Brasileira de Normas Técnicas
Fil. Filosofia

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

g) Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com o devido significado.

EXEMPLO

b Distancia euclidiana

O(n) ordem de um algoritmo

h) Sumario
E elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027, facilita a

consulta da estrutua do projeto de pesquisa.

1.3.3 Elementos textuais

O texto deve ser constituido de uma parte introdutéria, na qual devem ser
expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, as hip6teses, quando
couberem, bem como os objetivos a serem atingidos e as justificativas. E necessario
que sejam indicados o referencial tedrico que o embasa, a metodologia a ser utilizada,

assim como 0S recursos € o cronograma necessarios a sua CoNnsecugao.
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Introducéo

a) tema do projeto: mencionar a origem do tema e as principais motivacoes
para que ele se desenvolva;

b) problema a ser abordado: alguns projetos mencionam termos complexos,
fazendo-se necessaria a definicdo clara e precisa dos conceitos a ser
adotados, que deve ser apoiada na revisao de literatura;

c) hipoteses: neste item deve-se oferecer uma solugcdo aos objetivos; elas
podem ser consideradas verdadeiras ou falsas ao término do experimento ou
estudo.

d) objetivos: indica-se 0 que se pretende estudar com a execucao da pesquisa.
Podem-se mencionar objetivo geral e especifico, separando-os.

e) justificativas: explica-se o porqué do estudo, a sua importancia cientifica e

social; o interesse para o desenvolvimento do projeto.

Referencial teérico (revisao de literatura)
Consideragoes tedricas que o ajudarao a melhor definir e delimitar seu problema

de pesquisa. Todas as secbes devem conter um texto relacionado a elas.

Material e métodos ou metodologia

a) métodos e técnicas de pesquisa: a pesquisa pode ser EXPLORATORIA
quando um problema é pouco conhecido, ou seja, quando as hipéteses ainda
nao foram claramente definidas. Quase sempre assume a forma de pesquisa
bibliografica. Tem como objetivo principal apresentar informacdes sobre o
objeto de pesquisa, proporcionando maior intimidade com o problema, com
vistas a torna-lo mais claro. A pesquisa pode ser DESCRITIVA, tratando-se
da descoberta e observacdo de fendmenos, procurando descrevé-los,
classifica-los e observa-los; pode ser pesquisa de opiniao, estudo de caso e
pesquisa documental ou bibliografica. A pesquisa também pode ser
EXPERIMENTAL, que descobre o modo e as causas que levam o fenémeno
a ser produzido; pode ser de campo ou de laboratério. As pesquisas podem
ser QUALITATIVAS, apresentando dados que geram interpretacdo e
reflexdao; QUANTITATIVAS, que possuem dados contaveis € mensuraveis;
NATURALISTAS, em que sao coletados dados no ambiente natural e
LONGITUDINAIS, nas quais se delimitam os periodos de observacao
(FRANGCA; VASCONCELLOS, 2014; MARTINS; LINTZ, 2000);

b) descricao do objeto da pesquisa: deve-se descrever detalhadamente o
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tamanho da amostra para o experimento;

c) definicdo da amostra e area fisica: definir o tipo, tamanho e formas de
composicado da amostra e, quando for pesquisa de campo, deve-se delimitar
a area fisica com precisao;

d) procedimentos de coleta de dados: indicar os instrumentos necessarios para
a coleta dos dados, como questionarios, formularios, roteiro para as
entrevistas, observacdo e manuais de tabulacao;

e) analise de dados: indicar o tempo previsto para a realizacdo da apuracao dos

dados, bem como sua andlise e interpretagéo.

. Recursos
a) humanos: mencionar o pessoal envolvido no projeto, como, por exemplo,
técnicos de laboratérios, académicos de iniciacdo e outros professores
colaboradores, informando suas funcdes e atividades a serem desenvolvidas;
b) materiais: citar os materiais de consumo e permanentes Uteis a pesquisa;
c) financeiros: devem ser previstas todas as despesas do experimento, desde
gastos com o pessoal, origem dos recursos e entidades de financiamento,

como agéncias de fomento e amparo a pesquisa.

. Cronograma
Devem-se descrever as etapas e 0s passos para a execucdo do experimento
correspondendo aos objetivos

Ex. CRONOGRAMA (modelo)
Periodo Jan. | Fev. | Mar. | Abr. | Maio | Jun.| Jul. | Ago.

Atividades

Escolha do assunto X

Delimitacao do tema X

Levantamento X X
bibliografico

Elaboracao do X
projeto

Entrega do projeto X

Apresentacao do X
projeto
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1.3.4 Elementos pos-textuais

a) Referéncias
Elemento obrigatério. Elaborado de acordo com NBR 6023, permite relacionar

todas as fontes que foram consultadas para a elaboragao do projeto.

b) Anexos e/ou apéndices

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE / ANEXO,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo.
Utilizam-se letras dobradas, na identificacao destes, quando esgotadas as letras do
alfabeto. Material complementar que deve ser adicionado ao projeto para enriquecer

0 experimento.

EXEMPLO

ANEXO A — Avaliacao do rendimento escolar de alunos de escolas publicas.

1.4 Relatorios técnico-cientificos

De acordo com a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2015), o relatério
€ um trabalho que relata formalmente os resultados obtidos em uma pesquisa ou a
descricao de sua situagao e desenvolvimento. Ele apresenta, sistematicamente, a
informagao suficiente para que um leitor possa fazer recomendagdes e conclusdes. E
estabelecido em funcéo e sob responsabilidade de uma entidade ou de uma pessoa

a quem sera enviado.

1.4.1 Etapas do relatério

a) planejamento: nesta fase se estabelece a natureza do seu contetdo, que pode
ser sigiloso, reservado, secreto e confidencial, e, simultaneamente, prepara-

se o0 programa de desenvolvimento;

b) coleta e organizagcdo do material: na execucao do estudo, se faz a ordenacao
do material empregado ao desenvolvimento;

c) redagdo: desenvolvimento das etapas;

d) revisdo: momento de analise e revisdao critica do relatério, avaliando-se:

conteudo e sequéncia das informagoes.
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1.4.2 Estrutura dos relatérios

Os relatérios deverao seguir a estrutura abaixo:

Figura 1 — Estrutura do relatério de pesquisa

ESTRUTURA
[ ]
I 1
PARTE EXTERNA PARTE INTERNA
[ |
J- I 1 1
€l . Elementos
Capa (opcional) fombada ement?s BN Elementos pOs-
textuais textuais textuais
Folhaderosto | Introdugdo Referéncias
(obrigatério) (obrigatério) (obrigatério)
q Desenvolvimento Glossario
= Errata (opcional) = (obrigatério) (opcional)
Agradeci c ,u - agdes Apéndice
(opcional) finais (opcional)
(obrigatério)

Resumo na lingua
= vernacula
(obrigatério)

|__ Lista de ilustracdes
(opcional)

| Listade tabelas
(opcional)

Lista de
== abreviaturas e
siglas (opcional)

|__ Lista de simbolos
(opcional)

Sumadrio
(obrigatério)

== Anexo (opcional)

= indice (opcional)

Formulario de

= jdentificacdo

(opcional)

Fonte: ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 10719: 2015.

1.4.2.1 Parte externa

a) Capa

Elemento opcional. Caso seja utilizada, deve ser constituida conforme segue:

e Primeira capa: Recomenda-se

incluir: nome e endereco da

instituicao

responsavel; numero do relatério; ISSN (se houver), elaborado conforme a ABNT




b)
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NBR 10525; titulo e subtitulo (se houver); classificacdo de seguranca (se houver).

Segunda, terceira e quarta capas: Recomenda-se nao inserir informacdes.

Lombada

Elemento opcional. Apresentada conforme a ABNT 12225.

1.4.2.2 Parte interna

1.4.2.2.1 Elementos pré-textuais

g o o &

h)

Devem seguir a ordem abaixo:
Folha de rosto: Elemento obrigatorio

Anverso: os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

nome do 6rgao (ou entidade responsavel) que solicitou ou gerou o relatério;
titulo do projeto, programa ou plano a que o relatério esta relacionado;

titulo do relatério;

subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinagao ao titulo. O relatério em varios volumes deve ter um titulo geral.
Além deste, cada volume pode ter um titulo especifico;

nuamero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de
rosto a especificagcao do respectivo volume, em algarismo arabico;

cbdigo de identificacao, se houver, recomenda-se que seja formado pela sigla
da instituicdo, indicacdo da categoria do relatério, data, indicacdo do assunto
e numero sequencial do relatério na série; classificagdo de seguranca.
Todos os 6rgaos, privados ou publicos, que desenvolvam pesquisa de
interesse nacional de conteudo sigiloso, devem informar a classificacao
adequada, conforme a legislacdo em vigor;

nome do autor ou autor entidade. O titulo e a qualificacao ou a funcao do autor
podem ser incluidos, pois servem para indicar sua autoridade no assunto.
Caso a instituicao que solicitou o relatdrio seja a mesma que o gerou, suprime-
se 0 nome da instituicao no campo de autoria;

local (cidade) da instituicao responsavel e/ou solicitante;

NOTA: No caso de cidades hombnimas, recomenda-se 0 acréscimo da sigla da

unidade da federagao.

ano de publicagédo, de acordo com o calendario universal (gregoriano). Deve
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ser apresentado em algarismos arabicos.

e Verso: os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) equipe técnica, elemento opcional, indica a comissdao de estudo,
colaboradores, coordenacéao geral entre outros. O titulo e a qualificacdo ou a
funcao do autor podem ser incluidos, pois servem para indicar sua autoridade

no assunto;
NOTA: Pode ser incluida na folha subsequente a folha de rosto.

b) dados internacionais de catalogagcao-na-publicacdo, elemento opcional, deve
conter os dados de catalogacao-na-publicacdo, conforme o Cédigo de
Catalogacao Anglo-Americano vigente. Os dados internacionais de
catalogacao-na-publicagcdo serdo obrigatérios quando nao utilizado o

formulario de identificacao:

e Errata: Elemento opcional

e Agradecimentos: Elemento opcional. Deve ser inserido apds a errata, se
houver.

e Resumo na lingua vernacula: Elemento obrigatério, elaborado conforme ABNT
/NBR 6028.

e Lista de ilustragbes: Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem
apresentada na obra, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina ou folha. Quando necessario,
recomenda-se a elaboracdo de lista prépria para cada tipo de ilustracao
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,

organogramas, plantas, quadros, retratos e outros).

Exemplo:
Quadro 1 -

Valores aceitaveis de erro técnico de medicdo relativo
para antropometristas iniciantes e experientes no Estado de Sao Paulo............... 5

e Lista de tabelas: Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem
apresentada na obra, com cada item designado por seu nome especifico,

acompanhado do respectivo numero da pagina ou folha.
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Exemplo:

Tabela 1 - Perfil socioeconémico da populagcao entrevistada, no periodo de julho
de 2009 a abril de 2010

e Lista de abreviaturas e siglas: elemento opcional. Consiste na relacao alfabética
das abreviaturas e siglas utilizadas no relatério, seguidas das palavras ou
expressodes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracéo

de lista prépria para cada tipo.

Exemplo

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

Fil. Filosofia

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Inmetro Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial

e Lista de simbolos: Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado.

Exemplo
O(n) ordem de um algoritmo
e Sumario

Elemento obrigatorio. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.

1.4.2.2.2 Elementos textuais

O texto é composto de uma parte introdutéria, que apresenta os objetivos
do relatorio e as razbes de sua elaboragao; o desenvolvimento, que detalha a

pesquisa ou estudo realizado e as consideracdes finais.

1.4.2.2.3 Elementos pos-textuais

¢ Referéncias: Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6023.

e Glossario: Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.
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e Apéndice: Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, e
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacao dos apéndices,

quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO

APENDICE A — Avaliacdo numérica de células inflamatdrias.

e Anexo: Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado
por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-
se letras maiusculas dobradas, na identificacao dos anexos, quando esgotadas
as letras do alfabeto.

EXEMPLO

ANEXO A — Representagao grafica de contagem de células inflamatérias
presentes nas caudas em regeneracao - Grupo de controle |
(Temperatura...)

e Indice: Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ABNT NBR 6034.
1.5 Monografias

Significa monds (um sé) e graphein (escrever), trabalho a respeito de um Unico
assunto, de modo determinado e especifico. Os trabalhos monograficos constituem-
se dos produtos de leituras, observacoes, investigacbes, reflexbes e criticas
desenvolvidas nos cursos de graduacdo e poés-graduacdao (FRANCA;
VASCONCELLOQOS, 2003).

1.5.1 Estrutura das monografias

Sua estrutura se assemelha a das dissertacdes e teses, possuindo alguns
elementos essenciais. As monografias estdo relacionadas aos cursos e disciplinas,
sob a orientagao de um professor.

De acordo com a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2018), as
monografias podem ser denominadas trabalhos de conclusdo curso (TCC) e/ou
trabalhos de conclusao de curso de especializagao e/ou aperfeicoamento.

A estrutura da monografia adotada pela Universidade José do Rosario
Vellano-UNIFENAS deve possuir:




Figura 2 - Estrutura do trabalho académico
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Fonte: ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 14.724: 2011.
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Pesquisa bibliografica

Pesquisa experimental

Pesquisa de campo

Revisao de literatura

Discusséao

Conclusoes

Revisao de literatura
Material e métodos
Resultados

Discussao

Revisao de literatura
Material e métodos
Resultados

Discussao

1.5.1.1 Parte externa

e Capa (APENDICE A)

Elemento obrigatorio. As informagdes sdo apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da instituicao (opcional);

b) nome do(s) autor(s) por extenso , centralizado;

c) titulo do trabalho cientifico, em letras mailsculas, centralizado, deve ser claro

e preciso, identificando o seu conteudo e possibilitando a indexacado e

recuperacao da informacao;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua

subordinacao ao titulo;

e) local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

NOTA: Em caso de cidades homdnimas recomenda-se o acréscimo da sigla da

unidade de federagao.
f) Ano de depdésito

e |Lombada

Elemento opcional. Deve ser apresentada conforme ABNT NBR 12225.

1.5.1.2 Parte interna (elementos pré-textuais)

e Folha de rosto

Elemento obrigatério e contém os seguintes dados Uteis a identificacao;

° Anverso

a) nome por extenso do(s) autor (es) em letras mailsculas, centralizados,

tamanho de letra 12;

b) titulo do trabalho cientifico, em letras mailsculas, centralizado, tamanho de
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letra 12;

c) natureza:tipo do trabalho (tese, dissertagao, trabalho de concluséo de curso
e outros e objetivo aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros); nome
da instituicdo a que é submetido; area de concentracdo. Todos esses
dizeres em tamanho 10, com recuo de 4 cm da margem e em espago
simples.

Deve conter as informacdes como: Monografia apresentada a Universidade
José do Rosario Vellano como parte das exigéncias do Curso de XXXXXXXX
para conclusao do curso de graduacao;

Projeto de Pesquisa apresentado a Coordenacao de Pds-Graduacao da
Universidade José do Rosario Vellano para avaliacao ao PIBIC/PROBIC —
CNPq. Segue-se o nome do orientador e coorientador (se houver);

d) local e data: colocar o nome da cidade e estado de publicagédo, abreviado,
centralizados, com tamanho de letra 12, respeitando a margem inferior. Usar

somente o ano da defesa do trabalho cientifico (APENDICE B).

e \Verso

a) Ficha catalografica

Elemento obrigatério. Elaborada somente pelo (a) Bibliotecario (a), devendo
figurar no verso da folha de rosto, contendo informacdes bibliograficas (catalogacao
na fonte), com dimensdes 12,5 cm de largura por 7,5 cm de altura dentro de um
retangulo.

e FErrata

E um elemento opcional. Deve figurar logo apés a folha de rosto, constituida
pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata, ou em folha avulsa a ser distribuida
durante a avaliacdo do autor do trabalho. Destina-se a pequenas correcoes
relacionadas de apresentacao grafica dos trabalhos cientificos, como, por exemplo,
erros de digitacao e ortografia.

A errata deve conter a pagina e a linha do erro, além da indicacao: onde se €,

para o que esta grafado errado, e leia-se para o qué esta correto. (APENDICE C).
e Folha de aprovacao

Elemento obrigatério. Deve ser inserida apds a folha de rosto, constituida pelo
nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do

trabalho, objetivo, nome da instituicao a que é submetido, area de concentragdo) data
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de aprovacao, nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora
e instituicdes a que pertencem. A data de aprovacao e as assinaturas dos membros
componentes da banca examinadora devem ser colocadas apdés a aprovagdao do
trabalho.

o Dedicatéria

Elemento opcional. Deve ser inserida ap6s a folha de aprovagao. Breve texto

em que o autor dedica ou oferece o seu trabalho a alguém.

e Agradecimentos

Elemento opcional. E constituido de um texto que esboga o agradecimento do
autor as pessoas e as instituicbes que colaboraram para a realizagao do trabalho.
Conforme sua extensdao pode-se apresentar em forma de texto ou conforme
dedicatéria. Tamanho de letra 12 (ANEXO C).

e Epigrafe ou pensamento

Elemento opcional. E a mengéo de um pensamento que se relaciona com a
obra, bem como a origem da obra. Elaborada conforme a ABNT NBR 10520. Deve
ser inserida apos os agradecimentos. Podem também constar epigrafes nas folhas ou
paginas de abertura das sec¢des primarias.

e Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério. O resumo deve ser preparado apdés a conclusdo do
trabalho cientifico. Trata-se da apresentacao concisa de todos os pontos relevantes
do trabalho. Visa fornecer elementos capazes para permitir ao leitor decidir sobre a
necessidade de consulta integral do texto. O resumo deve ressaltar o objetivo, o
método, os resultados e as conclusdées do documento. Deve ser precedido da
referéncia do documento, exceto quando o resumo esta inserido no proprio
documento. O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e ndo de enumeracao de tépicos. Recomenda-se o uso de paragrafo unico.
Deve-se usar o verbo na voz ativa e a terceira pessoa do singular. O resumo é digitado
com espaco 1,5 entre linhas, paragrafo unico (APENDICE D). Seguido pelas

palavras-chave que serao finalizadas e separadas entre si por ponto final.

Palavras-chave: palavras representativas do conteldo do documento precisam ser

escolhidas em vocabulario controlado.
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A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2003) recomenda que 0s
resumos tenham as seguintes extensoes:
a) para notas e comunicagoes breves, de 50 a 100 palavras;
b) para artigos de periédicos, de 100 a 250 palavras;
c) para trabalhos académicos (dissertacoes, teses e outros) e relatorios
técnico-cientificos de 150 a 500 palavras.
A versao do resumo para a lingua inglesa é o abstract.

e Principais tipos de resumo:

a) Resumo critico ou resenha: Resumo redigido por especialista com analise
critica de um documento. Também chamado de resenha. Quando se analisa
apenas uma determinada edigao entre varias, denomina-se recensao.

b) Resumo indicativo: Indica apenas os pontos principais do documento, nao
apresentando dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral nao
dispensa consulta ao original.

c) Resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a

consulta ao original.

e Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. A descricdo do resumo em lingua estrangeira, seguido

pelas palavras-chave, que serao finalizadas e separadas entre si por ponto final.

e Listas de ilustracdes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo
numero da folha ou pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboragao de lista
propria para cada tipo de ilustracao (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,

gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras) (APENDICE E).

e Listas de tabelas

Elemento opcional. Esboca a relacdo numérica das tabelas na ordem em que

aparecem no texto, com indicacdo da pagina correspondente (APENDICE F).
e Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. As siglas e abreviaturas devem aparecer em ordem
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alfabética, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes, por extenso.

A primeira vez que a abreviatura ou sigla aparecer no texto, deve estar entre
parénteses e ser precedida pelo nome escrito por extenso. Nas demais vezes podem
vir apenas a abreviatura ou sigla.

Nao se usam abreviaturas nos titulos, resumos, referéncias e citacdes para
evitar problemas na traducédo e compreensao dos mesmos.

Unidades de medidas e pesos sao abreviadas quando vém depois de
numerais: 75 g, 12 ml; mas, se vierem isoladamente, devem ser escritas por extenso:

grama, porcentagem, mililitro, etc. (APENDICE G).

e Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o

devido significado.

Exemplo
O(n) ordem de um algoritmo
%ap Distancia euclidiana

e Sumario

Elemento obrigatério. Trata-se da enumeragao das principais divisdes, secdes
e capitulos, na mesma ordem em que a matéria € apresentada no corpo do trabalho
cientifico. Sao indicadas no sumario as divisdes primarias, secundarias, terciarias,
quaternérias e quinérias.

Nao se confunde sumario com indice, pois, de acordo com a Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (2014) o indice € uma lista de palavras ou frases,
ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para informacoes

contidas no texto.

e Montagem do sumario:

Incluem-se no sumario apenas as partes da publicagao que Ihe sucedem; assim
ele ndo deve incluir os elementos pré-textuais. Os capitulos e se¢cées devem ser
indicados no sumario da mesma forma que figuram no texto. O sumario é identificado
pela palavra SUMARIO, escrita em letras mailsculas, centralizada na pagina, com o

mesmo tipo de fonte adotado para as se¢des primarias do texto.
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A paginacao deve ser indicada pela pagina inicial do capitulo, apresentada a
margem direita. Os indicativos numéricos dos capitulos, secdes e outras partes do
texto representados no sumario devem ser alinhados a esquerda separando o titulo
por um espaco. De acordo a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2012), de
numeracao progressiva, ndo se usa qualquer tipo de sinal apds o indicativo de secéo
ou de seu titulo. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo mais

extenso, inclusive os elementos pés-textuais (APENDICE H).

1.5.1.2.1 Elementos textuais

e Introducao
A introducao dos trabalhos cientificos deve expor claramente o problema,
demonstrando o conhecimento atual sobre 0 assunto selecionado, permitindo ao
leitor a visdo légica e concisa do trabalho a ser desenvolvido. A introdugéo deve ser
constituida de:

a) tema do projeto: mencionar a origem do tema e as principais motivacoes
para que ele se desenvolva;

b) problema a ser abordado: alguns trabalhos mencionam termos complexos,
fazendo-se necessaria a definicao clara e precisa dos conceitos a serem
adotados, que deve ser apoiada na revista de literatura;

c) hipoteses: neste item deve-se oferecer uma solugdo aos objetivos; elas
podem ser consideradas verdadeiras ou falsas ao término do experimento ou
estudo;

d) objetivos: Indica-se 0 que se pretende estudar com a execucao da pesquisa.
Podem-se mencionar objetivos geral e especifico, separando-os;

e) justificativas: explica-se o porqué do estudo, a sua importancia cientifica e

social; o interesse para o desenvolvimento do projeto.

Ao se confeccionar os objetivos ou proposicoes, deve-se levar em
consideragao:
* (Os objetivos devem ser claros e diretos, mencionando-se as informagdes sobre o
que se pretende estudar.
e Procura-se responder as seguintes perguntas para elaborar os objetivos:
a) que perguntas especificas este estudo procura responder?
b) quais hipbéteses serao testadas?
c) para qué? Para quem?
)

d) quais sao os objetivos gerais?
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¢ Os objetivos devem ser elaborados com verbos mais precisos que indicam
sentido unico de interpretacao (MARTINS, 2000)

Exemplo de verbos mais precisos: discutir, identificar, relacionar, construir,
comparar, traduzir, integrar, selecionar, ilustrar, interpretar, distinguir, resumir,
classificar, enumerar, aplicar, resolver, localizar, confeccionar, assinalar, escrever,
indicar, descrever, caracterizar, elaborar, encaminhar, instrumentalizar, capacitar,
formular, propor, intervir, participar, investigar, verificar, questionar e qualificar.
Exemplo de verbos menos precisos: aprender, conhecer, apreciar, pensar,
compreender, entender, valorizar, tolerar, respeitar, familiarizar-se, desejar, acreditar,
saber, avaliar, desfrutar, temer, interessar, motivar, captar, orientar, aumentar,
melhorar, conscientizar, estimular, reconhecer, acertar e refletir.

Ao confeccionar as justificativas, levar em consideracao:

Informagdes que demonstrem a necessidade ou importancia do estudo. Procura-

se responder as seguintes perguntas para elaborar a justificativa:

a) por que se pretende estudar o tema ou assunto?

b) é importante?

C) € necessaria? Para a regidao? Para o estado? Para o pais? Para a
humanidade?

d) ha relevancia cientifica, social e interesse para o desenvolvimento do

trabalho?

e Revisao de literatura (referencial teérico, embasamento teorico).

Momento do trabalho cientifico em que se expdem os trabalhos mais
representativos e pertinentes ao assunto. Deve-se obedecer a transcricao indireta e
expressar as ideias do autor com as préprias palavras, fiel ao texto original.

As referéncias devem ser relevantes e expostas em ordem cronolégica dentro
do assunto, ou seja, explorar os trabalhos mais classicos, passando aos mais
recentes, mas com ordenacdo légica de assunto. Todas as secdes devem conter um
texto relacionado a elas.

Procura-se responder as seguintes perguntas para elaborar a revisao de literatura:

a) o que ja se conhece do assunto?
b) o que ja foi pesquisado?

¢) como foi pesquisado?
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d) quando foi pesquisado?

e) com que resultados?

e Material e métodos
Parte do trabalho que expressa o tipo de estudo, as descricdes das amostras,
o material empregado. Este capitulo deve ser elaborado de modo claro, simples e
objetivo, de maneira que leitores possam entendé-lo e reproduzi-lo futuramente em
outro experimento.
Pode-se elaborar uma representacdao esquematica por meio de diagramas e

tabelas que favoregam o entendimento.

Procura-se responder as seguintes perguntas para elaborar o material e método:

a) quando foi feito? (época de execucao do trabalho);
b) onde foi feito? (local de execucao do estudo cientifico);
¢) o que se utilizou; com o que se fez? (material empregado ou equipamentos
adotados no estudo);
d) como foi elaborado? (metodologia, emprego de questionarios, descricéo de
técnicas e métodos cientificos).
e Resultados
Representam as interpretagdes do que foi realizado e obtido. Os resultados sao
descritos por meio de tabelas, graficos e figuras, os quais sao autoexplicativos. A
imparcialidade na mencdo dos resultados e dados obtidos € essencial. Neste

momento nao cabe a discussao!!!

e Discussao

A discussao é considerada uma etapa fundamental ao trabalho cientifico, na
qual se exploram as ideias centrais da pesquisa, apoiadas nos resultados ou na
revisao de literatura (quando for trabalho de pesquisa bibliografica).

Para se redigir uma discussao, inicia-se explorando o porqué da pesquisa e da
metodologia empregada, evoluindo a interpretacdo dos resultados, chegando a
consideragoes légicas e objetivas.

Devem-se estabelecer relacbes e associacdes, analisando causas e efeitos,
esclarecendo as limitacdes dos métodos e, se for pertinente, propor novos métodos e
técnicas. Neste texto, pode-se ainda mostrar concordancias e discordancias, fazem-
se comentarios sobre o trabalho, mas apoiados na literatura, bem como nos resultados
colhidos (ESTRELA; SABINO, 2001).
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e Conclusao
Sintese direta e concisa das confirmagdes obtidas nos resultados ou na
discussao, concernentes a proposicao ou objetivo e a metodologia. Deve-se concluir

somente sobre o que foi comprovado e ndo com base em suposicoes.
1.5.1.2.2 Elementos pos-textuais

Os elementos poés-textuais deverao ser apresentados na seguinte ordem:

o Referéncias: Elemento obrigatério. Elaboradas conforme a ABNT NBR
6023.

o Glossario: Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.

o Apéndice: Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE,

identificado por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos
apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

o Anexo: Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO,
identificado por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos
apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

o indice: Elemento opcional. Elaborado conforme ABNT NBR 6034.

2 APRESENTACAO GRAFICA DOS TRABALHOS
2.1 Digitacao

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustragcdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no
formato A4 (21 cm x29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da
folha, com excecdo dos dados internacionais de catalogacdo na publicacdo que
devem vir no verso da folha de rosto. Recomenda-se que os elementos textuais e pos-
textuais sejam digitados no anverso e verso das folhas. As margens devem ser: para
0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; para o verso,
direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm. Recomenda-se, quando
digitado, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se
citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, dados internacionais
de catalogacdo na publicacdo, legendas e fontes das ilustragbes e das tabelas, que

devem ser em tamanho menor e uniforme (recomenda-se 10).
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2.2 Tipos de letra

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2011) ndo se refere ao qual tipo
de letra utilizar, no entanto, para padronizar os trabalhos académicos da UNIFENAS,
recomendam-se as letras: ARIAL ou TIMES NEW ROMAN.

2.3 Espacamento

Todo texto deve ser digitado com espagcamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustracdes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicao a que é submetido e area de concentracdo), que devem ser digitados em
espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por
um espago simples em branco. Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, o tipo do
trabalho, o objetivo, o nome da instituicdo e a area de concentragcdo devem ser

alinhados do meio da mancha grafica para a margem direita.

2.4 Paginacao

Os trabalhos cientificos tém suas paginas numeradas sequencialmente, no
canto superior direito, em algarismo arabicos, a partir da primeira pagina de elementos
textuais, a 2 cm da borda superior e direita; entretanto todas as paginas sao contadas
a partir da folha de rosto. Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a
numeracao das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior
direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

Por concluséo, as paginas de elementos pré-textuais sao contadas, mas nao
numeradas. Contendo anexo ou apéndice, suas paginas serdao igualmente
numeradas de maneira que deem sequéncia a numeragdao do trabalho. Esses
capitulos somente ndo serdao numerados se possuirem estrutura fisica diferente das

paginas textuais.

2.5 Secoes do trabalho cientifico (indicativo das segdes)

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma sec¢ao precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere. Os titulos das secdes
primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha
grafica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.
Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os
precede e que 0s sucede por um espacgo entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem
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mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira
letra da primeira palavra do titulo.
A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2012) recomenda uma sequéncia

l6gica de apresentacdo e numeracao progressiva das secoes.

2.5.1 Titulos

Os titulos das secdes primarias devem sempre figurar em paginas novas e
estarem distantes a 3 cm da borda superior da pagina, distantes do texto por um
espacos (1,5), sempre comecando escrever no segundo espaco, ou seja, entre o titulo
da secdo e sua respectiva designacao constara apenas um Pl ( § ) , sendo em
tamanho 12, letras mailsculas, em negrito e alinhadas a margem esquerda.

Os titulos das sec¢des secundarias, terciarias, quaternaria e quinaria ficam na
margem esquerda, seguindo as numeragdes progressivas e separadas do texto que
as precede e ou que as sucede por dois espacos (1,5), entre linhas, sempre
comecgando a escrita no segundo espago.

Os titulos dos elementos textuais devem ser numerados sequencialmente a
partir do niumero 1, estando alinhados a margem esquerda.

Os elementos pré-textuais sao centralizados e nao sdao nhumerados: (errata,
folha de aprovacao, epigrafe, dedicatéria, lista de ilustracées, listas de tabelas, listas
de abreviaturas e siglas, resumos € sumario).

Nao se usa pontuacao no final dos titulos.

A folha de aprovacéo, a dedicatéria e a epigrafe ou pensamento nao possuem
o titulo e nem o indicativo numérico.

A dedicatéria como a epigrafe ou pensamento, deve figurar abaixo da metade

da pagina e a direita desta, justificada.

2.5.2 Alineas

O texto de cada secao pode possuir varios paragrafos e o autor pode utilizar
alineas, representadas por letras minusculas do alfabeto latino seguidas de
parénteses. As alineas devem apresentar conteldos pouco extensos.

O texto que antecede uma alinea deve terminar em dois pontos; as alineas
devem ser recuadas da margem esquerda, sendo alinhadas pela primeira letra de seu
texto. As alineas séao iniciadas por letras minusculas e pontuadas por ponto-e- virgula,

com excecao da ultima, que recebe ponto final.
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2.5.3 Subalineas

As alineas podem ser divididas em subalineas, cujo texto é antecedido por
travessdo seguido de espaco. As frases das subalineas sao iniciadas por letras
mindsculas e sao pontuadas por ponto-e-virgula. A dltima subalinea recebe o ponto.

As subalineas, a exemplo das alineas, sao alinhadas pela primeira letra do seu texto.

SUMARIO

LISTA DE FIGURAS

LISTA DE TABELAS

LISTA DE ABREVIATURAS

RESUMO

ABSTRACT

As seg¢des primarias, dos elementos pre-
textuais, devem ser centralizadas e nao
numeradas, em letras MAIUSCULAS e
NEGRITO, tamanho 12.

1 INTRODUCAO

As seg¢des primdrias, dos elementos
textuais, sdo numeradas e alinhadas a
margem esquerda, em letras
MAIUSCULAS e NEGRITO, tamanho 12.

1.1 Saude geral

As secbes secundarias sdao numeradas e
alinhadas a margem esquerda, em letras
minusculas e NEGRITO, tamanho 12.

1.1.1 Saude bucal

As segdes terciarias sao numeradas e
alinhadas a margem esquerda, em letras
minusculas, negrito e italico, tamanho 12.

1.1.1.1 Prevencéao

As secbes quaterndrias sao numeradas e
alinhadas a margem esquerda, em letras
mindsculas sem o negrito, tamanho 12.

1.1.1.1.1 Métodos preventivos

As segbGes quinarias sdao numeradas e
alinhadas a margem esquerda, em letras
mindsculas sem o negrito e sublinhado,
tamanho 12.

Sao exemplos de métodos
preventivos:
quimicos; mecanicos.

As alineas sado antecedidas por dois
pontos, e séo finalizadas em ponto-e-
virgula, a ultima que termina em ponto.

- raspagem dental,
- escovagao dentaria.

Os métodos mecanicos podem ser:

As subalineas sado antecedidas por dois
pontos. As subalineas devem comegar com
travessdo seguido de espaco, sao
finalizadas em virgula e a ultima termina em
ponto.

REFERENCIAS

ANEXO

APENDICE

GLOSSARIO

Os elementos pos-textuais ndo recebem o
indicativo numérico e sao centralizados na
pagina.
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2.6 Notas de rodapé

As notas de rodapé sao Uuteis para fornecer informacdes adicionais ou
esclarecimentos, que nao devem ser incluidos no texto.

As notas de rodapé sao colocadas na parte inferior da pagina, iniciando-se com o
namero sobrescrito recebidas em texto, sem paragrafo.

As notas sdo alinhadas a esquerda e separadas do texto por um trago continuo de
3 cm e digitadas em espaco simples, com tamanho 10 de letra. Nao devem ocupar
mais que 50% do espaco total da pagina. Caso ocorram, devem-se dividir as
informacdes em duas paginas.

Existem dois tipos de notas de rodapé: as de referéncia e as explicativas.

a) as notas de referéncias sao necessarias para expor as informagoes sobre as

obras citadas no texto. Deve conter o sobrenome do autor, data da publicacao e

outros dados, como: volume e pagina;

b) as notas explicativas relacionam-se as explicagbes, comentarios e

observacodes, pessoais do autor. Incluem-se informacdes sobre patrocinios para

pesquisas cientificas, como bolsas para projetos de pesquisa, nomes de

faculdades, universidades e outros.

Para as referéncias, prefere-se relaciona-las no fim do trabalho cientifico e nao
como notas de rodapé. Sendo que os dois tipos de notas nao podem

figurar no mesmo trabalho.

Traco 5 cm, espaco
simples
e letra tamanho 10

" Trabalho apresentado no Ill SEMIC
ARAUJO, 1992. p.112-120 |
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2.7 Paragrafos

A disposigao grafica é de responsabilidade do autor, bem como do orientador,

permitindo deixar a critério do autor o tipo de paragrafo a ser adotado.

Duas opcdes de paragrafos:

a) Paragrafo tradicional: distante 1,25 cm da margem esquerda, sem deixar
espaco duplo entre um paragrafo e outro;

b) Paragrafo moderno: todo o texto alinhado a margem esquerda e o paragrafo

marcado por dois espacos entre eles.

2.8 Numerais em textos cientificos

a) em textos cientificos recomenda-se escrever por extenso os numerais de

uma palavra e usar algarismos cardinais para numeros de duas palavras;

Exemplo: Um, dois, trés... ; 27, 45, 81...

b) a forma por extenso é escrita para indicar quantidades;

Exemplo: Serao avaliados oitenta voluntarios...

c) em unidades padronizadas é obrigatério o numero cardinal;

Exemplo: 10 ml; 100 g

d) nao se inicia frases com numerais;

e) somente se usa o simbolo de % precedido de numero cardinal;

Exemplo: 34 %

f) quando se mencionam numeros de paginas e volumes, indicar sempre o

nimero cardinal;

Exemplos: v. 2; p. 53
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g) quando se referir ao primeiro dia do més, usa-se sempre o numero ordinal;

no entanto, para os demais dias adotam-se 0s numeros cardinais;

Exemplo: primeiro de margo; em 29 de margo.

h) para horas sempre empregar o numero cardinal;

Exemplo: 11 h e 53 min; 22h e 30 min

i) para indicar figuras, gréaficos, tabelas sempre menciona-los por algarismos
arabicos.

Exemplo: Tabela 2

Nao se usa plural e nem ponto depois dos simbolos, pois eles nao séao

abreviaturas e sim sinais convencionais.

i) Sempre depois do niumero colocar espaco.

Exemplo: 2 espagcoh=2h

2.9 llustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apds a ilustracédo, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja produgao do proprio autor),
legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua compreensao (se houver). A
ilustracao deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que

se refere.
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2.9.1 Figuras

a) sdo consideradas figuras em textos cientificos: fotografias, desenhos,
esquemas, gravuras e outros, com excecao de tabelas, quadros e graficos;

b) as figuras sdo mencionadas em texto, sempre como figuras. A indicacao pode
estar integrada ao texto ou entre parénteses no final do paragrafo;

c) prefere-se sempre abreviar a palavra figura em texto: FIG.;

d) esta abreviatura sempre é utilizada no singular;

Exemplos: De acordo com a FIG. 5, os estudos de...
[...] aspecto interno do tubulo dentinario (FIG. 5 e 6).

e) as figuras sdo numeradas no texto com algarismos arabicos por ordem

sequencial e progressiva;
f) o numero da figura é separado de sua legenda por um hifen;

Exemplo: Figura 3 — Aspecto microscopico do tubulo dentinario bovino.

g) toda figura que ja tenha sido publicada, ou seja, extraida de livros, enderecos
eletrbnicos e periédicos, deve conter, abaixo da legenda, a fonte. Séao
informacdes como: autor, data e pagina de onde se retirou esta figura. Como

todas as demais citagdes, devem ser referenciadas no final do trabalho;

Exemplo:
Figura 1- Odontologia

Fonte: UNIFENAS, 2013.
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h) as figuras podem ser inseridas no corpo do trabalho ou colocadas como
elemento complementar. Caso forem de autoria do préprio autor do texto,
entram como apéndices e, se forem de autoria de outros autores, figuram
COMO anexos;

i) devem serinseridas o mais préximo possivel do texto a que se referem, sendo
observadas as condicbes minimas necessarias (5 x 7 cm) para que seja
possivel sua reproducdo. Qualquer figura devera se restringir as margens e
as dimensdes das folhas. Quando nao for possivel, pode-se utilizar outros
tamanhos de papéis para inserir figuras maiores (além margem); no entanto,
as paginas devem ser dobradas para que figuem no tamanho A 4;

j) quando as figuras forem localizadas em anexo ou apéndice, devem ser
autoexplicativas, devendo conter os dados e informagdes, sendo

desnecessario recorrer ao texto para compreendé-las.

2.9.2 Graficos

Os graficos sdao desenhos, geralmente confeccionados com o auxilio de
programas eletrénicos (softwares), constituindo-se por tracos, pontos e numerados em
algarismos arabicos.

A mencao em texto sera pela indicacdo GRAF., seguido de nimero a que se
refere.

As dimensdes e disposicoes dos graficos sdo as mesmas ja relatadas para as
figuras.
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2.9.3 Tabelas e quadros

De acordo com o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993), as
tabelas apresentam dados estatisticos, enquanto que os quadros contém informacodes
de texto agrupadas em colunas (APENDICE K.).

2.9.3.1 Recomendacébes para tabelas e quadros

a) devem possuir um titulo conciso, sem abreviacoes, localizado na porcao
superior;
b) quando houver necessidade de mencionar datas no titulo, procede-se:

e Série consecutiva: indicar data inicial e final separadas por hifen.

Exemplo: periodo de 1998 a 2005 = 1998-2005,

e Série ndo consecutiva: indicar as datas separadas por barra

Exemplo: datas 2001 e 2004 = 2001/2004;
Junho de 2005 e Julho de 2005 = Jun. 2005/Jul. 2005

e Quando for relacionar periodo de dois anos consecutivos, citar os anos
abreviados.

Exemplo: 00/01 (referindo ao inicio em 2000 e término em 2001).

C) o0 quadro e a tabela ndao devem ser fechados lateralmente e nem se colocam

tracos horizontais separando os dados numéricos;

d) no texto faz-se mencao a TAB. para TABELAS e simplesmente QUADRO, nao
devendo abrevia-lo. Para as tabelas apresentadas em apéndice ou anexo,
apresenta-las: (TAB. 35, APENDICE A);

e) medidas e grandezas devem obedecer & NBR 6029 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2006) que estabelece:

Os dados numéricos a serem abreviados, com simbolos entre parénteses;

(m) ou (metro) Metro

(t) ou (tonelada) Tonelada
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(R$) ou (real) Real

(1000t) ou (1000t) Indica dados numéricos em toneladas que foram
divididos por mil

(1000R$) ou (1000R$) Indica dados numéricos em reais que foram divididos

por mil
(%) ou (percentual) Indica dados numéricos proporcionais a cem
(%) ou (por mil) Indica dados numéricos proporcionais a mil
(1/1000) Indica dados numéricos que foram divididos por

1/1000, ou seja, multiplicados por mil

f) as tabelas e quadros devem figurar bem préximas ao texto a que se referem;

g) as tabelas devem ser elaboradas preferencialmente em uma Unica pagina; as
tabelas pequenas podem ser centralizadas. Quando for uma tabela longa,
aconselha-se dividi-la e, quando for mais larga que pagina, pode ser impressa

no sentido horizontal.

2.9.3.2 Partes de uma tabela e quadro

a) legenda: corresponde ao numero de ordem da tabela e seu respectivo titulo.
A palavra tabela devera ser escrita em letras mailsculas e deve ser
centralizada tamanho 12. O titulo da tabela devera ser grafada em letras
mindsculas, somente em mailscula a primeira letra da palavra inicial e

também centralizado;

b) cabecalho: trata-se do conjunto de titulos de cada tabela. Deve ser escritos
no mesmo tamanho de letra do titulo e devem estar centralizado na coluna a
que se referem;

¢) coluna indicadora: a primeira coluna a que se indica o contetdo de cada linha;

d) corpo da tabela: as células de uma tabela devem possuir dados numéricos
dos resultados verificados. Prefere-se mencionar apenas as médias

numeéricas em tabelas, evitando, assim, grande numero de dados repetitivos;

e Nao se deve deixar nenhuma célula sem informacao ou valor numérico; de
acordo com a convengao internacional e baseado em Franga e Vasconcellos
(2007, p. 116), adota-se:

Quando o dado néo existir

va Quando o dado for rigorosamente zero
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Quando nao se aplicar dado numérico

Quando nao se dispuser de dado

Quando os dados anteriores ao simbolo nao forem

/ou - comparaveis aos anteriores

Quando o dado numérico for igual a zero, resultante de
-0; -0,0 ou -0,00 arredondamento de um dado numérico originalmente

negativo

Quando o dado for omitido para evitar individualizacao da
X informacéao

e Para construir tabelas e quadros pode-se adotar a seguinte convencgao:

» dois tragos duplos horizontais limitando superior e inferiormente as
tabelas e/ou quadros,

» tracgo simples vertical, separando a coluna indicadora das demais e estas
entre si; no corpo das tabelas e dos quadros evitar tragcos verticais para
separar as colunas,

» tracos simples horizontais para separar o cabecalho,

= caso queira destacar parte do cabecalho, usar um ou mais tragcos

verticais paralelos,

» caso uma linha representar soma ou total, destacéa-la tipograficamente;

e) “rodapé: localizada imediatamente apds o fechamento da tabela, contém a
indicacao da fonte e dados necessarios para a explicacao de algum de seus
aspectos. E constituido por:

e fonte: refere-se aos dados de coleta das informagdes; caso seja retirado de
outras fontes, mencionar a referéncia abreviada do documento,

e notas: registram observagdes ou comentarios para esclarecer os conteldos
da tabela ou quadro,

e devem ser expressdes em tamanho da letra 10.

Exemplo:

Tabela 1 - Inscricao em faculdades locais, 2005.

Faculdade Novos alunos Alunos de graduacgao Alteracao
Universidade Cedar 110 103 +7
Faculdade Elm 223 214 +9
Academia Maple 197 120 +77

Faculdade Pine 134 121 +13
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Instituto Oak 202 210 -8
Academia Maple 3 11 -8
Faculdade Pine 9 4 +5
Instituto Oak 53 52 +1
Total 998 908 90

Fonte: SILVA, 2012.
Nota: Dados ficticios, apenas para fins ilustrativos.

2.10 Anexos e apéndices

Sao documentos complementares do texto cientifico.

2.10.1 Anexos

Os anexos constituem elementos opcionais e de suporte ao texto. Considera-
se anexo quando o material NAO for elaborado pelo préprio autor. Devem ser citados
no texto para facilitar uma ligacao entre as informacdes adicionais.

Em conformidade com a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2015), a
palavra ANEXO deve ser grafada com letras maiusculas consecutivas, travessao e

o titulo.

Exemplos:
ANEXO A — Parecer do Comité de Etica em Pesquisa da UNIFENAS

ANEXO B — Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

Excepcionalmente, utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificagao

dos anexos, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

2.10.2 Apéndices

Os apéndices, considerados material suplementar, sdao elaborados pelo proprio
autor do trabalho, podendo ser documentos, textos, artigo ou outro material qualquer.
Nao se trata de uma parte de trabalho, mas apenas elementos que vém ilustrar as
ideias, acrescentar alguma outra informacao.

A palavra APENDICE deve ser grafada com letras mailsculas consecutivas,
seguidas de travessao e o respectivo titulo. Segundo ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS (2015), excepcionalmente, utilizam-se letras maiUsculas

dobradas, na identificacao dos apéndices, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.
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Exemplos: APENDICE A — Parecer do Comité de Etica em Pesquisa da UNIFENAS

APENDICE B - Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

3 CITACOES

Descricoes ou mencdes (conteudos ou informagdes) contidas em um texto,
extraidas de outra fonte, ou seja, quando se quer transcrever 0 que um autor escreveu.
Sao utilizadas para sustentar e dar embasamento teérico ao trabalho apresentado.

As citacdes bibliograficas podem ser DIRETAS (textuais) ou INDIRETAS e
podem aparecer no texto e, dependendo do caso, em notas de rodapé.

As citagdes sao expressas indicando-se o ultimo sobrenome do autor principal
da obra (letras maiusculas ou minusculas), seguido do ano de publicagdo. Quando

estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.

Exemplos: Swerts (2005) ; (SWERTS, 2005)

3.1 Citacao direta

E a transcricdo literal do texto consultado, que reproduz completamente as
caracteristicas da redacéo original (ESTRELA; SABINO, 2001).

Nas citacbes diretas deve-se indicar, obrigatoriamente, ap6s o ano de

publicacdo (data), a pagina da obra consultada.

Exemplo: Swerts (2005, p. 36) ou (SWERTS, 2005, p. 36).

As citacOes diretas podem ser expressas em citacdes diretas curtas e
citacOes diretas longas.
a) citacao direta curta: quando o trecho transcrito nao for superior a 3 linhas,
deve vir entre aspas duplas, seguido do sobrenome do autor da obra e
pagina, dos quais foi retirado o texto. As aspas simples sao usadas para

indicar citagcao no interior da citagao;
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Exemplos:
“A solucao associada de prépolis e clorexidina possuiu efeito sinérgico sobre
a inibicdo e aderéncia S. mutans, S. sanguis e S. salivarius.” (SWERTS, 2002, p. 47).

Segundo Davies (1996, p. 229): “[...] de que a locomocao ‘é a translacao do
centro de gravidade através do espaco ao longo de uma trajetéria que exige o

dispéndio minimo de energia’ ou as definigdes [...]”

b) citacdo direta longa: quando o trecho transcrito for superior a 3 linhas, deve
constituir um paragrafo independente e recuado a 4 cm da margem esquerda,
com tamanho de letra 10 e com espacamento simples ou 1 entre as linhas de

seu texto.

Exemplo:

Ikeno et al. (1991, p. 102) citam que é importante a atividade da
glicosiltransferase produzida por bactérias na evolugao da placa bacteriana e
também a agdo da propolis sobre caries dentais induzidas em ratos pelo
Streptococcus sobrinus. Mencionam que a prépolis demonstrou efeito
antimicrobiano contra todas essas bactérias citadas, inibindo a sintese de
glucano insollvel em agua e a atividade da glicosiltransferase.

3.2 Citacao indireta

Indica a reproducdo do conteldo do texto, mas expressando ideias e
informacdes, sem transcrever literalmente as palavras do autor do texto. As citaces

indiretas sao expressas da seguinte forma:

a) quando (o)s nome(s) do(s) autor (es) integram o texto do paragrafo (inicio ou
meio de paragrafo), mencionam-se o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) em
letras minUsculas, seguidos de ano de publicacdo entre parénteses, nao

havendo necessidade de colocar a pagina de onde o conteudo foi extraido;
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Exemplo:

Baseado nos estudos anteriores, Swerts (2002) formulou um composto
associado de clorexidina a 0,06% acrescida de propolis a 0,06% para verificar, in vitro,
o possivel efeito sinérgico sobre a inibicao e aderéncia de S. mutans, S. sanguis € S.

salivarius.

b) quando o(s) nome(s) do(s) autor (es) estiverem no fim do paragrafo, devem

figurar em letras mailsculas entre parénteses, com o(s) nome(s) e data;

Exemplo:

A aderéncia de S. mutans e S. sanguis foi drasticamente reduzida pelas
solugdes de digluconato de clorexidina (Periogard® Colgate) e solugdo associada
(p>0,05). Ja para S. salivarius, as solugdes de digluconato de clorexidina (Periogard®

Colgate) e a solugcao associada diferiram estatisticamente (SWERTS, 2002).

De acordo com Estrela e Sabino (2001), as citacdes indiretas podem ser do

tipo parafrase e condensado.

a) citacado indireta tipo parafrase: no qual se expressam as ideias do autor com

as palavras proprias;

Exemplo:

Schilke et al. (2000) compararam o numero e o didmetro de tdbulos dentinérios
bovinos quanto a sua similaridade com dentes deciduos humanos. Com relagdo ao
diametro dos tubulos, os dentes bovinos sdo mais calibrosos, mas, referindo-se ao
numero, a diferenga entre dentina bovina e humana nédo foi significativa. Como
conclusdo, propuseram a utilizagdo in vitro de espécimes bovinos, devido a

semelhanca desse tecido ao tecido dentinario humano.

b) citacdo indireta tipo condensado: no qual sao sintetizadas as ideias do autor.
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Exemplo:

A caracteristica tubular da dentina garante o contato com tecidos
adjacentes, podendo levar a processos infecciosos periodontais (PEREZ et al., 1993;
LOVE et al., 2000; SUNDQVIST, 1992; SIQUEIRA-JUNIOR et al., 1996; LE GOFF et
al., 1997).

3.3 Formulando uma citacao

3.3.1 Citacao de trabalhos de um autor

Estes documentos sao indicados pelo sobrenome do autor e 0 ano de
publicagao.

As citacOes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em um
mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minlsculas apés a data e sem

espacejamento e em ordem alfabética.

Exemplo: Koo (2003a); Koo (2003b); Koo (2003c).

3.3.2 Citacao de trabalho de dois ou trés autores

No inicio do paragrafo e meio, os sobrenomes dos autores devem ser ligados
por “e”, seguidos do ano de participacao.

Exemplo: Dois autores: Fiorini e Swerts (2004).

Exemplo: Trés autores: Silverstein, Bassler e Morril (1991).

No final de paragrafo, a citagdo deve vir entre parénteses, e os nomes dos
autores separados por ponto-e-virgula e com letras mailsculas, seguido do ano
separado por virgula.




48

Exemplo: Conceitua-se politica como um modo de agir com o propésito da obtencéo
de algo pretendido (OGUSHI; ALVES, 1999, p. 3).

Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome e data de

edigdo, acrescentam-se as iniciais de seus prenomes.

Exemplo: (OLIVEIRA, C., 2003 e OLIVEIRA, O., 2003)

Caso persista a coincidéncia, acrescentam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplo: Silva, Carlos (2005) e Silva, Clévis (2005)

3.3.3 Citacao de trabalhos com mais de trés autores

Citar apenas o sobrenome do primeiro autor seguido da expressao latina et al.

Exemplos: Koo et al. (2002) ou (KOO et al., 2002)

3.3.4 Citacao de trabalhos de autores anénimos

Quando se tratam de obras sem indicacdo de autoria ou responsabilidade
desconhecida, a norma recomenda a entrada da referéncia pelo titulo; a citacdo é
feita colocando-se a primeira palavra do titulo em letras mailsculas, seguida de

reticéncias e data entre parénteses.

Exemplos: Titulo: Prépolis um antibacteriano bucal
Citagao: Prépolis..., (2003) ou (PROPOLIS..., 2003)

Caso o titulo inicie com artigo (indefinido ou definido), ou monossilabo, deve-

se incluir na indicagao da fonte, também em maidsculas.
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Exemplo:
Titulo: A ROSA Prometida. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, p. 5, 16 abr. 1999.
Citacao: (A ROSA..., 1999, p. 5).

3.3.5 Citacao de documentos cujo autor € uma entidade coletiva

Deve-se citar o nome por extenso.

Exemplo: (ORGANIZACAO MUNDIAL DE SAUDE, 2003)

3.3.6 Citacao de documentos de autoria de érgao da administracao direta do governo

A citacdo se inicia pelo nome geografico do pais, estado ou municipio, seguido

da data do documento.

Exemplo: BRASIL (2005)

3.3.7 Citacao de citacao

S6 deve ser usada em ultimo caso, quando se esgotarem as possibilidades de
recuperacao do original. Consiste na reproducédo de informacao ja citada por outro
autor. A indicacao da fonte de uma citagao de citacdo pode ser apresentada na forma
textual ou ap6s a descricao da ideia. Esta ideia, por sua vez, pode ser expressa como
citacao direta ou indireta. Para explicar que o autor da ideia original é citado por outro
autor/obra que se esta consultando, usa-se a expressao apud - “citado por”, conforme

ou segundo.
Para se promover a citacado de citacdo adota-se:

a) citar o sobrenome do autor do documento ndo consultado, seguido das
expressdes apud ou citado por ou segundo, e o sobrenome do autor do
documento que foi realmente consultado. Posteriormente em nota de rodapé

ou na referéncia, mencionar os dados do documento original;
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Exemplo: Citagao de citagao no texto cientifico:

Souza', (1997 apud SWERTS; DIAS-COSTA, 2005, p. 15), descreve que a propolis

possui atividade antimutagénica e antibacteriana.

Informacgao da obra original consultada em rodapé:

' SOUZA, Pedro. Acdo da propolis sobre bactérias. Jornal Brasileiro de Apicultura, Sdo Paulo, v.
23, n. 44, p. 45-47,1997.

b) quando nao se usar esta informagdo em nota de rodapé, devem-se
acrescentar duas entradas na listagem de referéncia: do trabalho original e do

trabalho consultado.

Exemplos:

SOUZA, Pedro. Acao da prépolis sobre bactérias. Jornal Brasileiro de Apicultura,
Sao Paulo, v. 23, n. 44, p. 45-47, 1997.

SWERTS, Mario Sérgio Oliveira; DIAS-COSTA, Ana Maria Duarte. Associagao de
propolis e clorexidina na inibicdo da aderéncia de Streptococcus spp. Revista
Internacional de Periodontia Clinica, Curitiba, v. 2, n. 2, p. 45-54, 2005.

3.3.8 Citacao de obras sem data

Deve-se registrar uma data provavel ou aproximada, entre colchetes, de acordo

com as normas de referéncias (ver item elaboracao de referéncias bibliogréaficas).

Exemplos: Aragao [19787] = data provavel.

Aragéao [ca.1978] = data aproximada

3.3.9 Suprimir partes de uma citacao

Quando se quiser suprimir partes de uma citacdo em texto, usam-se

reticéncias entre colchetes.
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Exemplo:
“[...] a solugao propdlea pode em altas concentragdes causar irritagdo da mucosa
bucal [...]” (SWERTS et al., 2001).

3.3.10 Colocacao de interpolagdes, acréscimos ou comentarios ao texto

Quando houver a necessidade de algum comentario adicional a citacao,

mencione-o no momento oportuno entre colchetes [ ].

Exemplo:
“a solucéao alcodlica de propolis [solucao hidroalcodlica também] pode causar
dermatite de contato”] (SWERTS et al., 2001).

3.3.11 Citacao de textos em lingua estrangeira

Quando houver necessidade de efetuar citagdo de uma lingua estrangeira, tém-
se duas opgodes:
a) citar na lingua original, traduzindo-a em nota de rodapé;
b) traduzir diretamente no texto e indicar, em nota de rodapé, a lingua da obra
original (FRANCA; VASCONCELLOS, 2007).
Quando a citacao contiver texto traduzido pelo autor, deve-se incluir depois da
chamada de citacdo, a expressao traducdo nossa, entre parénteses (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002).

Exemplo:
“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, prevencao, 6dio de si mesmo [...] pode
julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p. 463,

traducao nossa).
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3.3.12 Citagao de informagéao oral

Pode-se efetuar uma citacdo de informacdes colhidas em palestras, debates,
seminarios e outros. E indicada pela expressio “informacéo verbal” entre parénteses

e deve-se mencionar os dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplos em texto:
A prépolis devera ser uma importante fonte de pesquisa no Brasil nos préximos anos
(Informagao verbal)'.

Em rodapé:

"Informe e comunicagao repassada no Ill Encontro Nacional de Apicultores em agosto de 1999.

3.3.13 Citacao de obras em fase de elaboracao

Os trabalhos em fase de publicacdo ou ainda nao publicados podem ser
citados, informando apenas os dados disponiveis, sendo eles: autores, titulo, nome da

instituicao, revista em que for aceito e a data.

Exemplo:

[...] Artigo sobre a avaliagdo do gel de propolis na dessensibilizagao dentinaria em
lesGes cervicais nao cariosas (em fase de elaboragao)’.
Em rodapé:

! Trabalho de autoria de ALVES, Deise Rodrigues; SWERTS, Mario Sérgio Oliveira,
da Faculdade de Odontologia da UNIFENAS, 2005 (em fase de elaboragao).

3.3.14 Bula de remédio

As citagdes de bulas de remédios séo feitas pelo principio ativo.

Exemplo: (RESPRIN, 1997) ou Resprin (1997).
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3.4 Sistema de chamada das citacoes

As citacbes podem ser expressas em texto por dois sistemas:
a) sistema numérico;

b) sistema alfabético (autor-data);
3.4.1 Sistema numérico
Neste sistema é realizada a numeragao Unica e em sequéncia por se¢do. A

indicacao pode ser realizada entre parénteses, ou sem qualquer sinal ou sobrescrita.

As indicagdes podem estar alinhadas ao texto ou sobrescrita.

Exemplos:
“A referéncia completa dos documentos eletrénicos que deram origem a citagdo deve
constar da listagem no final do trabalho”(1)

“A referéncia completa dos documentos eletrénicos que deram origem a citagao
deve constar da listagem no final do trabalho”

“A referéncia completa dos documentos eletrénicos que deram origem a citagao

deve constar da listagem no final do trabalho” (1)

3.4.2 Sistema alfabético (autor-data)

E o sistema também chamado “autor-data”, em que figura o sobrenome do
autor principal, seguido do ano da publicagéo. E o mais utilizado.

Quando o nome do autor estiver no fim da citacao e estiver entre parénteses,
devera estar em letras maiusculas e, quando o nome do autor estiver contido na
sentenca, indica-se o nome do autor com a inicial mailscula com a data de publicacao

e a pagina, entre parénteses.

Exemplos:
(SWERTS, 2010) = fim da citacao

Swerts (2010) = fazendo parte integrante do texto, contido na sentenca
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3.5 Recomendacoes em texto (expressoes latinas)

E muito comum o uso de expressdes latinas abreviadas em texto cientificos, o

que dificulta o entendimento e a compreensao por tantas abreviaturas.

Esta secdo do manual visa esclarecer o significado e aplicacdo destas

abreviaturas de expressdes latinas.

3.5.1 Sic: erros graficos

Quando houver erros graficos ou qualquer outro erro relacionado ao texto
original, devem ser transcritos com o erro e poderao ser seguidos da expressao latina

(sic). A expressao indica que estava assim mesmo no texto consultado, original.

Exemplo:
[...] aquelas solugcbes poderiam ser eficazes neste controle da carie (sic) [...]
(ALVES, 1985, p. 350).

3.5.2 Apud: citado por, conforme ou segundo

Essa expressao € usada para expressar uma citagao de citacao, podendo ser

usada no texto ou em rodapé.

Exemplos:

De acordo com Weber (1992, apud ROCHA; ROSA; CARDOSO, 2009, p. 48), o
planeta Terra[...]

A jornalista Morais (2000 apud FREIRE, 2005, p. 1) coloca que “o Brasil e a Américal

Latina tornaram-se pioneiros em educacao popular.
Terra (1985 apud ROMA 2003, p. 60)

' ALVES, 1999 apud COSTA, 1991, p. 2-3
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3.5.3 Ibidem ou lbid.: na mesma obra

S6 é empregado quando se efetuarem varias citacbes de um mesmo documento,

variando apenas a pagina das obras.

Exemplos:

! Junqueira, 2004, p. 45

2 Ibidem, p. 55

3 Ibidem, p.60

OBS: Sempre que possivel é preferivel repetir os dados.

Exemplos:

! Junqueira, 2004, p. 45
2 Junqueira, 2004, p. 55
% Junqueira, 2004, p.60

3.5.4 Idem ou Id.: do mesmo autor

Substitui somente o nome do autor, quando se tratar de citacao de diferentes obras
do mesmo autor.

Exemplos:

! Simées, 2000.
2 Idem, 2000, p. 26.
% ldem, 2002, p. 45-49.

3.5.5 Opus citatum ou Op. cit.: na obra citada

E adotada em seguida ao nome do autor, referindo-se a obra citada
anteriormente, na mesma pagina.
Exemplos:
! Cambes, 1987, p. 45.

% Pereira, 1999, p. 56.
8 Camées op. cit., p. 38
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3.5.6 Loco citado ou Loc. cit.: no lugar citado

E empregada para mencionar a mesma pagina de uma obra j& citada, quando
houver intercalagao de uma ou mais notas de indicag&do de bibliografia.

Exemplos:

! Coimbra, 1986, p. 67.
% Swerts, 2004, p. 23.
% Coimbra, loc. cit.

3.5.7 Sequentia ou Et seq.: seguinte ou que se segue

E usada quando néo se deseja mencionar todas as paginas da obra referenciada.

Indica-se a primeira pagina, seguida da expressao “etseq.”

Exemplo: Alves e Swerts, 2003, p. 45 et seq.

3.5.8 Passim: aqui e ali; em varias partes ou passagens (trechos).

E usada quando se quer fazer referéncia a diversas paginas de onde foram

retiradas as ideias do autor.

Exemplo: Rocha, 1988, p. 45-56 passim.

3.5.9 Confira ou Cf.: confira, confronte

E empregada para fazer referéncia a trabalhos de outros autores ou a notas do

mesmo autor.

Exemplo:

Para uma ampla revisao sobre questdes metodoldgicas relativas a pesquisa na area de crengas, Cf.
Pajares

Cf nota 5 do capitulo 2
Cf. PRADO, 1989, p. 55, nota 7
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4 ELABORACAO DE REFERENCIAS (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS)

Segundo a NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRADE  NORMAS
TECNICAS, 2018), o termo referéncia deve ser adotado de forma genérica, ja que ha

grande diversidade de fontes de informacao, bibliograficas e nao bibliograficas.

4.1 Norma NBR 6023

Especifica os elementos a serem incluidos nas referéncias.

4.1.1 Objetivos
a) fixar a ordem dos elementos das referéncias, estabelecendo convengdes para
transcricdo e apresentacao da informacao originada das fontes de informacdes;
b) orientar a preparacao e compilacao de referéncias de material utilizado para a
producdo de documentos e para inclusdo em bibliografias, resumos, resenhas

e outros.

As referéncias também podem ser apresentadas em notas de rodapé, texto
ou de capitulo, antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

4.2 Conceito de referéncia

Referéncia € um “conjunto de elementos que permitem a identificacdo, no todo
ou em parte, de documentos impressos ou registrados em diversos tipos de material”.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018).

4.3 Elementos essenciais e complementares
As referéncias apresentam elementos essenciais e podem estar acrescidas de
elementos complementares, quando necessario.

4.3.1 Elementos essenciais
a) autor: SOBRENOME em mailsculas, virgula, nome com as iniciais em
maiusculas e ponto. Convém que se padronizem os prenomes e sobrenomes
para 0 mesmo autor, quando aparecerem de formas diferentes em documentos
distintos.
Exemplos:
SWERTS, Mario Sérgio Oliveira.

SWERTS, M.S.O.
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OLIVEIRA, Fernando de; AKISUE, Gokithi; AKISUE, Maria Kubota FERRETI, Celso
Jodo et al.
Obs: a opcao escolhida a se seguir deve ser até o final do trabalho,

padronizando.

b) titulo da obra: negrito, sublinhado ou italico seguido de ponto. Somente a
primeira letra deve ser mailscula, salvo nomes préprios. Quando ha subtitulo,
deve ser antecedido de dois pontos, sem grifo, negrito ou italico e deve ser com
letras mindsculas.

Exemplo: Metodologia cientifica: no ensino da saude.

¢) Nome de autor de vérias obras referenciadas deve-se repetir a autoria;
Exemplos:
INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos. Sdo Paulo:
Scipione, 2001.

INFANTE, Ulisses. Do texto ao texto: curso pratico de leitura e redacéo. 6.
ed. Sao Paulo: Scipione, 1998.

d) O autor e o titulo das obras referenciadas deve-se repetir a autoria e o titulo;
Exemplos:
COSTA, Aloisio Fernandes. Farmacognosia. 6. ed. Lisboa: Fundacao
Calouste Gulbenkian, 2000. v. 1. 6 exs.

COSTA, Aloisio Fernandes. Farmacognosia. 5. ed. Lisboa: Fundacéao
Calouste Gulbenkian, 2000. 2v.

COSTA, Aloisio Fernandes. Farmacognosia. 3. ed. Lisboa: Fundacao
Calouste Gulbenkian, 2000. 3v.

e) edicdo: indica-se a edicdo a partir da segunda, em numeros arabicos sem
ordinal e a palavra edicdo de forma abreviada. Numeral, ponto, espaco e a
palavra abreviada, ed.; (ambas no idioma do documento)

Exemplos: 2. ed. (portugués e espanhol); 101" ed. (inglés);
5e ed. (francés);
9. Aufl. (Aleméo); 62 ed. (ltaliano).
Quando a edicao for revisada e aumentada, a informacado deve ser
acrescentada de forma abreviada.

Exemplo: 5. ed. rev. e aum.
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f) local de publicagdo: 0 nome da cidade ndo pode ser abreviado. Caso existam
cidades com o mesmo nome em Estados ou Paises diferentes, anota-se o nome
da cidade seguido de virgula, e a abreviatura do Estado ou Pais, seguindo-se
de dois pontos;

Exemplos: Vigcosa, MG: Vigosa, RN:

Vigosa, AL:

Faltando indicagao de local, adota-se a notagao em italico [S./], significa sine
loco, auséncia de local.

Exemplo:

FELIPE, José Lacerda Alves. Organizacao do espaco urbano e Mossoro.
[S.1]: Esam, 1982.

g) editora: apds o nome da cidade aparece o nome da editora. Podem-se abreviar
algumas editoras: Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ); Fundacao
Getulio Vargas (FGV). Nao se usa: S. A.; Ltda; Filhos & Irmaos; etc.;

Exemplo: Usar COOPMED, em vez de escrever: Cooperativa Editora e de Cultura

Médica.

e no caso de duas editoras, citam-se ambas, com seus respectivos locais,

separando-as por ponto e virgula;

Exemplo:

JOTA, Zélio dos Santos. Dicionario de linguistica. 2. ed. Rio de Janeiro:
Presenca; Brasilia: INL, 1981.

e caso haja trés ou mais editoras, cita-se a primeira ou a de maior destaque;

e faltando indicagao de editora, adota-se a notagao em italico [s.n.], significa sine
nomine, auséncia de editor.

Exemplo:

BELEM, Aloizio. Perspectiva: métodos dos pontos de distancias. Belo Horizonte:
[s.n.], 1964.

No caso da editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no campo
Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.
Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situacdo do tabagismo no
Brasil. Rio de Janeiro: INCA, 2011.

h) data: o ano da publicacao deve ser grafado com algarismos arabicos, sem ponto
no milhar, seguido de ponto;
Exemplo: 2000.
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i) caso nao identifique a data, procede-se:
[1999] = data certa, retirada de outras fontes, entre colchetes
[19987?] = data provavel
[ca. 2000] = data aproximada
[199-] = década certa
[198-?] = década provavel
[19--] = século certo

[19--?] = século provavel

4.3.1.1 Comentarios aos elementos essenciais
a) as referéncias sao alinhadas a margem esquerda, digitadas em espaco
simples e separadas entre si por dois espacos simples;
b) numero de volumes da obra deve ser indicado apds a data e o ponto final,
com a palavra volume abreviada. Indica-se primeiro o numeral seguido da

abreviatura. Exemplo: 2 v.

4.3.2 Elementos complementares

Sao informagdes que, acrescentadas aos elementos essenciais, permitem
melhor caracterizacdo dos documentos. Em determinados tipos de documentos, de
acordo com o suporte fisico, alguns elementos indicados nesta Norma como
complementares podem tornar-se essenciais.

Tais elementos sao retirados do préprio documento. Quando isso nao for
possivel, utilizam-se outras fontes de informagdo, indicando-se os dados assim
obtidos entre colchetes.

a) adaptador:
Exemplo:

VANOYE, Francis. Usos da linguagem: problemas e técnicas na producao
oral e escrita. Traducao e adaptacao de Clarisse Madureira Saboia et al. 5.
ed. Sao Paulo: Cultrix, 1973.

b) organizador ou compilador: Termo reservado a selecao e preparacao de textos,
de um ou varios autores. Esse conceito, no entanto, ndo é seguido com rigor
pelas editoras;

Exemplo:

BOSI, Alfredo (org.). O conto brasileiro contemporaneo. 6. ed. Sdo Paulo:
Cultrix, 1989.
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¢) coordenador: Termo relativo ao responsavel por uma publicagdo que reune
autores diferentes para a realizacdo de um livro, estabelecendo temas,
cronologia da entrega dos trabalhos, ordem dos textos e outros. As editoras
brasileiras ndo se atém a esse conceito, confundindo-o muitas vezes com
organizador;
Exemplo:

PICONEZ, Stela C. Bertholo (coord.). A pratica de ensino e o estagio
supervisionado. Campinas: Papirus, 1991. 140 p.

d) editor: E utilizado para identificar o dono da empresa publicadora, ou
profissional que avalia e contrata obras para futura edicdo, sem, no entanto,
apresentar as caracteristicas de organizador de uma obra. Podera fazé-lo, mas
sera em carater excepcional;

Exemplo:

LEFREVE, André (ed.) Translation/history/culture: a sourcebook. London:
Routledge, 1992. 182 p.

e) diretor ou direcao;
Exemplo:

ANGENOT, Mark et al. (dir.) Teoria literaria: problemas e perspectivas.
Tradugao de Ana Luisa Faria e Miguel Serras Pereira. Lisboa: Dom Quixote,
1995. 482 p.

f) tradutor: pessoa que faz a transposicao de um texto, publicado em uma lingua
qualquer, para outra lingua;
Exemplo:

SAPIR, Edward. Linglistica como ciéncia: ensaios. Selecao, traducéo,
notas de J. Mattoso Camara Jr. Rio de Janeiro: Académica, 1969.

g) prefacio: texto escrito pelo préprio autor do livro, em que expde o objetivo da
obra, bem como a metodologia e referéncias utilizadas. Ainda pode discorrer

sobre as dificuldades encontradas;

o Nzo confundir PREFACIO com APRESENTACAO, no qual é feito por
outros autores elaborando comentarios sobre a obra.
Exemplo:

CARVALHO, José Céandido de. O coronel e o lobisomem. 13. ed. Prefacio
de Rachel de Queiroz. Rio de Janeiro: J. Olympio, [1974].

h) notas: termo usado para indicar informagdes postas no rodapé de uma obra
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para esclarecer alguma passagem obscura, ou explicitar alguma palavra
utilizada no texto;
Exemplo:

PEREGRINO JUNIOR, Ivan. Seleta. Organizada por Ivan Cavalcanti Proenca.
Notas de Paulo Rénai. Rio de Janeiro: J. Olympio: MEC, 1971.

i) atualizagdo e notas: é a realizagdo de emendas a um texto que se encontra
ultrapassado em alguns trechos.
Exemplo:

LEVENHAGEN, Ant6nio de Souza. Do casamento ao divorcio. Atualizagao
de Carlos Augusto de Barros Levenhagen. Sao Paulo: Atlas, 2000.

4.4 Modelos de referéncias bibliograficas
4.4.1 Livro
a) um autor;
Exemplos:
SOUZA, Maria Suzana de Lemos. Guia para redacao e apresentacao de teses. 2.
ed. Belo Horizonte: COOPMED, 2002.

CASTRO, Ruy. O anjo pornografico: a vida de Nelson Rodrigues. Sdo Paulo:
Companhia das Letras, 1992.

b) dois e trés autores;
Os nomes devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de espaco.
Exemplo:

MEDEIROS, Joao Bosco; ANDRADE, Maria Margarida de. Manual para elaboracao
de referéncias bibliograficas: a nova NBR 6023: 2000 da ABNT. Sao Paulo: Atlas,
2001.

OKUNO, Emico; CALDAS, Iberé Luiz; CHOW, Cecil. Fisica para ciéncias
biolégicas e biomédicas. Sao Paulo: Harbra, 1986. 490 p.

¢) mais de trés autores;
Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se
indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.
Exemplos:
NUNES, Luiz de Jesus et al. Oclusao, enceramento e escultura dental.
Séo Paulo: Pancast, 1997.

SILVA, Marco Anténio Moreira Rodrigues da; BATAGLION, C’sar; MAZZETTO,
Marcelo Oliveira; CENTOLA, André Luiz Barachini; NASCIMENTO, Telma Nunes;
VINHA, Dionisio. Oclusao, enceramento e escultura dental. Sao Paulo :
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Pancast, 1997.

4.4.2 Autor entidade
Quando o autor for entidade, cita-se todo o nome da entidade em letras
maiusculas.
Exemplos:
ORGANIZACAO MUNDIAL DE SAUDE (OMS)
ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT) ASSOCIAQAO

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informacao e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

4.4.3 Autoria desconhecida

Na impossibilidade de se identificar o autor, faz-se entrada pelo titulo da obra,
colocando somente a primeira palavra do titulo em letras maiusculas.

Neste caso faz-se a entrada pela primeira palavra do titulo da obra em caixa
alta. Nao seja o termo anonimo para substituir o nome do autor desconhecido.
Exemplo:

O OLHAR e o ficar: a busca do paraiso. Sdo Paulo: Pinacoteca do Estado, 1994

4.4.4 Comentarios aos modelos

Os nomes dos autores devem figurar nas referéncias como sao descritos nas
obras originais, ou seja, aparecendo todo o nome do autor, mencionado integralmente.
Sendo mostrado abreviado, construa-se a referéncia com ele abreviado.

No entanto, a norma flexibiliza sua padronizagao, na qual se pode mencionar
o0 nome abreviado antecedido pelo sobrenome em maiusculas.

Exemplo:

Jodo Bosco de Medeiros podera ser referenciado: MEDEIROS, Jodo Bosco ou
MEDEIRQOS, J. B.

a) caso o autor utilize um pseudénimo, registra-se o que consta na obra. Exemplo:

Alceu Amoroso Lima (nome); Tristdo de Athayde (pseuddnimo).
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4.4.5 Capitulo de livro

Para referenciar capitulos de livros, faz-se a indicacao do(s) autor(es) do
capitulo do livro, titulo e subtitulo (caso houver, sem grifo), seguida da expressao
“In”(italico) e da referéncia completa da obra.

Exemplo:

SILVA, Joao Bosco Oliveira Ribeiro; SWERTS, Mario Sérgio Oliveira. Saude Bucal.
In: SANTOS, Lana Ermelinda da Silva dos. Creche e Pré-Escola: uma abordagem
de saude. Sao Paulo: Artes Médicas, 2004. cap.13, p.153-158.

Quando o nome do autor se repete para o capitulo, deve-se inserir a expressao
“In” e em seguida indicar o sobrenome do autor (es) do capitulo. No final, indicam-se
o capitulo e as paginas.
Exemplos:

PAPINI, Solange. Qualidade de vida rural. In: PAPINI, Solange. Vigilancia em
saude ambiental: uma nova area da ecologia. Sdo Paulo: Atheneu, 2009. cap. 13,
p. 59-62.

ANDRADE, Maria Margarida de; MEDEIROS, Joao Bosco. Unidade de composicao

do texto: o paragrafo. In. ANDRADE, Maria Margarida de; MEDEIROS, Joao Bosco.

Comunicacao em lingua portuguesa. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 2000. cap. 5, p. 205-
231.

4.4 .6 Monografias, dissertagdes, teses, Trabalho de Concluséo de Curso, entre outros.
Segue-se 0 modelo:
SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. Ano. Nimero de folhas ou paginas. Tese

(Doutorado em Odontologia) — Faculdade..., da Universidade..., Local, ano.

Exemplo:

SWERTS, Mario Sérgio Oliveira. Avaliacao de solucoes de prépolis, clorexidina e
associacao de ambas na desinfeccao de tubulos dentinarios (in vitro) e seus
efeitos nos microrganismos da saliva em humanos. 2003. 181 f. Tese (Doutorado
em Odontologia) — Faculdade de Odontologia da Universidade Federal do Rio de
Janeiro, Rio de Janeiro, 2003.

Averiguar que a norma exige colocar, logo apds a data, o numero de paginas
ou folhas de uma monografia, dissertacao e tese. Entende-se por paginas, quando se
faz a impressao no anverso e verso e numero de folhas, quando a impressao for
somente ao anverso, ou seja, em um dos lados da folha.

A descricao fisica refere-se ao numero de paginas, folhas ou volumes do



65

documento que deve ser anotado da forma que aparece na obra (FRANCA et al.,
2007).

Exemplos:

22 p. (para obra paginada com algarismos arabicos).

112 f. (para os trabalhos académicos que comumente sao escritos apenas no anverso
da pagina).

3 v. (quando se referencia uma colecao composta de mais de um volume).

3 v. em 2 (quando o numero de volumes bibliograficos difere do numero de volumes
fisicos).

v.1 (quando se referencia apenas um volume da colecao)

p. 121-130 (quando se referencia parte de uma obra, como capitulos, por exemplo).
ix 137 p. (quando ha uma parte inicial em algarismos romanos e continuaem arabicos).
302, xx p. (quando h& uma parte no final da obra numerada com algarismos romanos).
Quando o documento tiver paginacao irregular, deve-se indicar: paginagao irregular;

nao sendo paginado, indicar: ndo paginado.

4.4.7 Artigo de revista nao cientifica

Baseia-se no modelo:
SOBRENOME, Nome (se houver). Titulo do artigo ou da matéria: subtitulo (se houver).
Titulo da publicacdo. Local da publicagdo, numeracdo do volume, fasciculo ou
namero, paginacao inicial e final do artigo, periodo. Data de publicacao.
Exemplo:

GUIMARAES, Camila. Como se forma um bom aluno. Revista Epoca, Sdo Paulo, n.
616, p. 74-82, 8 mar. 2010.

4.4.8 Artigo de revista cientifica de acordo com o modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo da publicacao,
local da publicacao, numeragédo do volume, fasciculo ou nimero, paginacgao inicial e
final do artigo, periodo. Data de publicacao.

Exemplo:

SWERTS, Mario Sérgio Oliveira; HARARI, Sonia Groisman. Enfoque atual sobre
periodontite pré-pubertal. Revista Internacional de Periodontia Clinica, Curitiba, v.
1, n.1, p. 40-44, abr./jun. 2004.
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4.4.9 Artigo de jornal

Segue o0 modelo:
SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do jornal, local de
publicacdo, data de publicacédo (dia, més e ano). Secao, caderno ou parte do jornal e
pagina inicial e final.
Exemplo:

SIMONEL, Eduardo H. A economia brasileira. Gazeta Mercantil, Sao Paulo, 23 jul.
1994. Caderno A, p. 34.

4.4.10 Artigo de jornal sem autoria

Conforme o modelo:
TITULO com a primeira palavra em mailsculas. Titulo do jornal, local de publicacao,
data de publicacao (dia, més e ano). Secao, caderno ou parte do jornal e nUmero(s)
da pagina(s).
Exemplo:

HISTORIA da corrupgdo no Brasil. Folha de S. Paulo, Sdo Paulo, 23 mar. 1997.
Caderno 4, p. 3.

4.4.11 Resumo de trabalho apresentado em evento

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver), seguido da expressao “In:”, titulo

do evento em mailscula, nimero do evento (se houver), ano e local da realizacao, titulo do

documento (anais, atas, tépico tematico, etc.), local, editora, data de publicacdo e pagina

inicial e final da parte referenciada.

A parte do titulo do documento (anais, resumos, atas, tépico tematico) que

repetir o nome do evento devera ser substituida por reticéncias entre colchetes
Exemplo:

SWERTS, Mario Sérgio Oliveira et al. Associagéo de clorexidina e propolis atuando na
inibicdo da aderéncia de Streptococcus spp. In: REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE
BRASILEIRA DE PESQUISA ODONTOLOGICA, 18., 2001, Aguas de Linddia, Anais
[...]. Aguas de Lindéia: SBPQO, 2001. p. 82-89

4.4.12 Resumo de congresso publicado em revista cientifica

Exemplo:

SWERTS, Mario Sérgio Oliveira et al. Associacao de clorexidina e prépolis atuando
na inibicdo da aderéncia de Streptococcus spp. Brazilian Oral Research, Sao
Paulo, v. 15, supl., p. 80-83, 2001.
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4.4.13 Bula de remédio Exemplo:

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico: Delosmar R. Bastos. Sao José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. 1 Bula de remédio (2p.).

4.5 Referéncias de documentos eletronicos

As referéncias de documentos eletrbnicos seguem, em geral, o0 modelo de
referéncias bibliogréaficas, acrescentando-se informacdes relativas a descricao fisica
do meio ou suporte.

Para redes sociais deve-se indicar o nome da rede e o perfil ou pagina
acessados, separados por dois pontos.

O importante, nesses casos, é registrar todas as informacdes disponiveis e
fornecer ao leitor o caminho (endereco eletrénico) que foi percorrido para se chegar
ao documento (FRANCA et al., 2014, p. 158).

4.5.1 Sites

Para obras consultadas on line sao essenciais as informacdes sobre o
endereco eletrbnico completo, precedido da expressao: “Disponivel em:” e a data de

acesso do documento, precedida da expressao: “Acesso em:”

Exemplo:

SILVA, L. F.; MENDES, R. Exposi¢dao combinada entre ruido e vibragao e seus
efeitos sobre a audicdo de trabalhadores. Revista de Saude Publica, Sao Paulo,
v. 39, n. 1, p. 9-17, jan. 2005. DOI: http://dx.doi.org/10.1590/S0034-
89102005000100002. Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/rsp/v39n1/02.pdf.
Acesso em: 03 dez. 2018.

a) Sem indicacao de autoria;

Exemplo:

DIA de combate ao mosquito reforga a importancia da conscientizacdo: data é
lembrada nesta sexta-feira (30) e envolve atividades em todo o Pais. Governo do
Brasil: saude, 30 nov. 2018. Disponivel em:
http://www.brasil.gov.br/noticias/saude/2018/11/dia-de-combate-ao-mosquito-reforca-
a-importancia-da-conscientizacao. Acesso em: 03 dez. 2018.

b) Periodico no todo;

Exemplo:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sao Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao online.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-
8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.
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c) Artigo de revista;

Exemplo:

RAMIREZ, V. R. R. Cognicao social e teoria do apego. Psicologia: reflexao e critica,
Porto Alegre, v. 16, n. 2, p. 403-410, 2003. DOI: http://dx.doi.org/10.1590/S0102-
79722003000200020. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/prc/vi6n2/a20v16n2.pdf. Acesso em: 12 maio 2004.

d) Matéria de jornal;

Exemplo:

VERISSIMO, L.F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n.16.414,
p.2, 12 ago.2010. Disponivel em :
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx ?uf=1&action=flip. Acesso em 12
ago. 2010.

e) Matéria de jornal sem autoria determinada;

Exemplo:

PROFESSORES terao exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta
Redonda, v.18, n.5877, 27 maio 2010. Calendario Educacgéao , p.41. Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/readler2/Default.aspx?plD=495&IT=page
. Acesso em 29 set. 2010.

f) Trabalho de congresso;

Exemplo:

PEREIRA, Daniervelin Renata Marques; CESAR, Danilo Rodrigues; FETTERMANN,
Joyce; SILVA, Elaine Teixeira da. Recursos educacionais abertos para licenciaturas:
ambiente REALPTL. /n: CONGRESSO DE INOVACAO E METODOLOGIAS NO
ENSINO SUPERIOR, 4., 2018, Belo Horizonte. Anais eletrénicos [...] Belo
Horizonte: UFMG, 2018. Disponivel em:
https://congressos.ufmg.br/index.php/congressogiz/CIM/schedConf/presentations. Acesso
em: 03 dez. 2018.

4.5.2 CD-ROM
a) Evento no todo;

Exemplo:

SEMINARIO DE INICIAGAO CIENTIFICA DA UNIFENAS, 2., 2003, Alfenas. Anais

[.]-
Alfenas: UNIFENAS, 2003. 1 CD-ROM.

b) Trabalho apresentado em evento;

Exemplo:

CABRAL, Cristiane de Oliveira; SWERTS, Mario Sérgio Oliveira. Avaliagao do
conhecimento popular sobre satde bucal. /n: SEMINARIO DE INICIACAO
CIENTIFICA DA UNIFENAS, 2., Anais [...]. Alfenas, MG: UNIFENAS, set. 2003. 1
CD-ROM.
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4.5.3 Redes sociais

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacgao ou servigo ou produto, versao
ou edicdo (se houver), local, data e descricao fisica do meio eletrénico. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

4.5.3.1 Facebook

Exemplo:

FUNDAGCAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecéo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: @bibliotecanacional.br. Disponivel
em:
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.241986499162080.73699.2
17561081604622/1023276264366429/?typel 1 1&theaer. Acesso em: 26 fev. 2015.

4.5.3.2 Twitter

Exemplo:

OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

4.5.3.3 Blog

Exemplo:

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompat ibilidade. /n:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filosofica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

4.5.3.4 Instagram

Exemplo:

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). O livro fotografico no Brasil. Rio
de Janeiro, 01 dez. 2018. Instagram: @bibliotecanacional.br. Disponivel em:
https://www.instagram.com/explore/locations/220774340/fundacao-biblioteca-
nacional/. Acesso em: 04 dez. 2018.

4.5.4 Banco de dados

Exemplos:
APPLE. OS X El Capitan. Versao 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017.

INSTITUTO BRASILEIRO DE BRASILEIRO DE INFORMAGAO CIENCIA EM
TECNOLOGIA. Disponivel em: http://www.ibict.br. Acesso em: 03 dez. 2018.
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BIBLIOTECAS Virtuais Tematicas. Disponivel em:
http://prossiga.ibict.br/bibliotecas. Acesso em: 3 dez. 2018.

BIBLIOTECA REGIONAL DE MEDICINA. Bibliografia brasileira de odontologia.
Biblioteca Virtual em Saude. Disponivel em: http://bases.bireme.br/cgi-
bin/wxislind.exe/iah/online/?lIsisScript=iah/iah.xis&base=BBO&lang=p . Acesso em:
20 maio 20083.

4.5.5 Lista de discussao

Exemplos:
DISCUSSAO sobre apicultura. [S. 1], 2001. Disponivel em:
apicultura@grupos.com.br. Acesso em: 16 jun. 2001.

ACUPUNTURA. Disponivel em:
http://www.grupos.com.br/group/acupunturapestalozzi. Acesso em: 06 abr. 2010.

COMUT-on-line. [S. 1], 2001. Lista de discussao mantida pelo IBICT para a
discussao do Programa Comut. Disponivel em: listserver@ibict.br. Acesso em: 4 jun.
2001.

BRAGA, Hudson. Deus nao se agradou dele e de sua oferta. Disponivel em:
evangelicos-l@summer.com.br. Acesso em: 22 maio 1998.

4.5.6 E-mail (mensagem pessoal)

Pelo carater efémero e pessoal dos e-mails, a inclusdo dessas mensagens nos
trabalhos cientificos sé [...][acontece] quando ndo se dispuser de nenhuma outra fonte
para abordar o assunto. (FRANCA et al., 2014, p. 202).

AUTOR DA MENSAGEM. Assunto da mensagem. Destinatario: local, data de
recebimento (dia, més e ano) e descrigao fisica (tipo).

Exemplos:
ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes.
[S. 1], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletrdnica.

HARARI, Sonia Groisman. Re: Grupo de Pesquisa. Destinatario:
mariosergio.swerts@unifenas.br, 8 set. 2004. 1 mensagem eletrénica.

VIANNA, Marcia Milton. Catalogacao de materiais especiais. Destinatario :
hrcunha@uol.com.br, 26 out. 2004. 1 mensagem eletrénica.

SOUZA, Mariana Bezerra. De bem com a vida. Destinatério:
biblioteca.divinopolis@unifenas.br, 06 abr. 2010. 1 mensagem eletrdnica.

A abreviatura Re (reply) indica que se trata de reposta a mensagem;
mensagens trocadas por e-mail tém carater informal, interpessoal e efémero,
desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendadas como fonte técnica ou cientifica

de pesquisa.
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4.5.7 Livro eletrbnico

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio
ambiente: tratados e organizagdes internacionais sobre o meio ambiente. 2. ed. Sao
Paulo, 1999. 11 v. Disponivel em:
http://homologa.ambiente.sp.gov.br/EA/publicacoes/material_
publica_din3.asp?cod_biblioteca=49. Acesso em: 19 abr. 2010.

MOORE, David S.; NOTZ, William I.; FLINGER, Michael A. A estatistica basica e
sua pratica. 7. ed. Tradugao: Ana Maria Lima de Farias. Rio de Janeiro: LTC, 2017.
E-Book. ISBN 9788521634294. Disponivel em:
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/books/9788521634294. Acesso em: 23 nov.
2018.

CAMARGO, José augusto. Juquinha o lixo da historia. 2. ed. Sao Paulo:
SMA/CEAM, 2000. 28 p. Disponivel em:
http://homologa.ambiente.sp.gov.br/EA/adm/ admargs/juquinha.pdf. Acesso em: 19
abr. 2010.

4.5.8 Filmes, videos entre outros

Modelo:

Titulo principal e subtitulo (se houver), créditos (diretor, produtor, realizador,
roteiristas e outros), elenco relevante precedido da expressao “Intérpretes:”
(separados por virgula), local, produtora ou distribuidora, data especificacao do
suporte em unidades fisicas (p&b — preto e branco — ou color. — colorido -; son. ou
sonoro/mudo; bitola — 16mm, 35mm, s8 ou super 8; fita de video: VHS, Betamax; em
notas especiais; v. 0. — versao original-; leg. — legendado e duracao.

Exemplo:

NOME da rosa. Producgao de Jean-Jaques Annaud. Sao Paulo: Tw Video
distribuidora, 1986. 1 fita de video (130 min.): VHS, NTSC, son., color. Legendado.
Port.

a) Fita de videocassete;

Exemplo:

NOS que nos amavamos tanto. Direcdo: Ettore Scola. Roteiro: Ettore Scola, Agenori
Incrocci e Furio Scarpelli. Intérpretes: Vittorio Gassman; Stefania Sandrelli; Nino
Manfredi; Stefano Satta Flores; Aldo Fabrizi. Participacao especial de Marcello
Mastroianni, Frederico Fellini e Vittorio De Sica. Italia, 1975. Servico de gravagao
executado no Laboratério Videolar Multimidia Ltda. [1977]. 1 fita cassete (136 min),
VHS, son., color., 35 mm.

b) Filme de longa metragem;

Exemplos:
TECNOLOGIA de aplicacdo de defensivos agricolas: médulo 1. Diregdo: Jershon
Morais. Vigosa: Centro de Promogdes Técnicas, [19967]. 1 fita de video (52 min), VHS,
son., color.



72

OS PERIGOS do uso de tdxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita cassete.

c) Filme de longa metragem em meio eletronico;

459 DVD:

LUZES da cidade. Diregao: Charles Chaplin. Escrito por Charles Chaplin.
Intérpretes: Charles Chaplin, Virginia Cherrill, Florence Lee, Harry Myers. [S. 1],1931.
1 DVD (87 min), p&b. Produzido por Continental Home Video.

DIARIO de um adolescente. Produgao: Flashstar Home Video. Intérpretes: Leonardo
DiCaprio, Lorraine Branco, Bruno Kirby, Mark Wahlberg. Manaus: Videolar, 1995. 1
DVD (101 min), son., color. (Colegdo Caras. Grandes Filmes em DVD). Produzido no
Pélo Industrial de Manaus.

O QUARTO poder. Producgao: Arnold Kopelson; Anne Kopelson. Roteiro: Tom
Matthews. Intérpretes: Dustin Hoffman; John Travolta. Musica: Thomas Newman. [S.
1]: Warner Home Video do Brasil, 1998. 1 DVD (115 min), son., color. Historia de
Tom Mathews; Eric Willians. Trilha sonora disponivel pela Varése Saraband.

4.5.10 Blu-Ray:

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber, Mick
Taylor: 70th birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003. 1 disco blu-
ray (ca. 159 min).

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced by
Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony Pictures,
2009. 3 discos blu-ray (615 min).

4.5.11 Video online:

BOOK. [S. I.: s. n.], 2010. 1 video (3 min). Publicado pelo canal Leerestademoda.
Disponivel em: http://www.youtube.com/watch?v=iwPj0qgvfls. Acesso em: 25 ago.
2011.

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Traducao: Maria
José Vicentini Jorente. [S. I.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYj1pOA8DMrE. Acesso em: 12 maio 2010.

4.6 Documentos sonoros

Modelo:

Titulo e subtitulo, outras indicacbes de responsabilidade (entrevistadores, diretor
artistico, produtor, etc.), local, gravadora (ou equivalente), data, especificacdo do
suporte em caracteristicas fisicas (velocidade rpm — rotagdes por minuto), nimero de
canais (estéreo ou estereofdnico/mono ou monof6nico), dimensdes (pol. ou

polegadas) e duracao.

Podem-se acrescentar outros dados (titulo da série, quando existir, e numeracao

dentro da série, por exemplo). Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro (se
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houver) deve preceder o titulo.

a) Long play

Exemplos:
CHICO Buarque. [Intérprete]: Chico Buarque de Hollada. Direcao artistica: Mazola.
Rio de Janeiro: Polygram, p1984. 1 disco sonoro (36 min), 33 1/3 rpm, estéreo, 12

pol.

NASCIMENTO, M. O cio da terra. [Compositores]: Milton Nascimento; Chico
Buarque. In:_NASCIMENTO, M. Journey to dawn. Dire¢do Artistica: Roland Young.

Séo Bernardo do Campo: EMI-Odeon, p1979. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm,
estéreo, 12 pol. Lado B, faixa 1 (3 min 33 s).

b) CD

Exemplos:
BALEIRO, Zeca. Perfil. Projeto: André Werneck. Projeto grafico: Marciso (Pena)
Carvalho. Sao Paulo: Som Livre, 2003. 1 CD (67 min).

NASCIMENTO, Milton. Milton. Guarulhos: EMI, 1995. 1 CD.

c) Fita cassete (audio);
Exemplos:

SUDESTE: nosso pais. Sdo Paulo: Caras, [ca.1995]. 1 fita cassete (25 min), 3 %
pps, estéreo. (Colecao Brasil Cultural).

PANTANAL. Sao Paulo: Polygran, 1990. 1 cassete son. (90 min.): estéreo. Halpern
Sounds, 1978. 1 cassete sonoro (60min), 3 3/4 pps, estéreo. Lado 2, faixa 1.

BEETHOVEN, L. V. Sonata n. 3 in C major, op. 2 n. 3. Compositor: Ludwig van
Beethoven. In: BEETHOVEN, L. V. Beethoven piano sonatas. Sao Paulo: [s. n.],
1986. 1 cassete sonoro (60 min), 3 3/4 pps, estéreo. Lado 1.

d) Entrevista gravada

Exemplos:
TEIXEIRA, Belmiro: depoimento [25 jan. 1990]. Entrevistadora: Julia Franklin. Sdo
Paulo: Fundacdo Campos Junior. 2 fitas cassetes (120 min), 3 % pps, estéreo.

FERREIRA, M.; ELTZ, A; SOUZA, A. C. M. Literatura, colonizacao, cultura:
universidade, pesquisas, antropologia, romantismo, liberdade de escolha,
classicismo e literatura. [jan. 1988]. Entrevistador: F. M. Mendonga. Assis: Se¢éo de
Audiovisual, Faculdade de Ciéncias e Letras, UNESP, 1988. 1 videocassete (30
min), VHS, son., duracdo 5:12 min.

PRESTES, L. C. Realidade social, revolucao, capitalismo, politica e
constituicao. [jan. 1986]. Sao Paulo: TV Cultura, 1986. 1 videocassete (30 min),
VHS, son., duracao 1:58 min. Programa Roda Viva.
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4.6.1 Documento sonoro em meio eletronico

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locugéo de]: Christian Gut ner. [S. 1]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4
out. 2010.

ANTICAST 66: as histérias e teorias das cores. Entrevistadores: lvan Mi zanzuk,
Rafael Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana Martha Silveira. [S. L]:
Brainstorm9, 31 jan. 2013. Podcast. Disponivel em:
https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-rias-e/s-Olmz9. Acesso
em: 22 ago. 2014.

4.6.2 Partitura
a) Partitura impressa

XENAKIS, lannis. Ais. Pour baryton amplifié, percussion solo et grand orchestre.
Paris: Salabert, 1980. 1 partitura.

BRAHMS, Johannes. Sonate fiir Klavier und Violoncello: e-mol opus 38.
Munchen: G. Henle, 1977. 1 partitura.

b) Partitura em meio eletronico

BEETHOVEN, Ludwig van. Neunte symphonie: op. 125. Orquestra. Leipzig:
Breitkopf & Hartel, 1863. 1 partitura. Disponivel em: http://imslp.org/wiki/File:TN-
Beethoven_Breitkopf_Serie_1_Band_3 B_9.jpg. Acesso em: 20 jun. 2012.

GONZAGA, Chiguinha. Gaucho: o corta-jaca de ca e la. Piano. 1997. 1 partitura.
Acervo digital Chiquinha Gonzaga. Disponivel em:
http://www.chiquinhagonzaga.com/acervo/partituras/gaucho_ca-e-la_piano.pdf.
Acesso em: 20 jun. 2012.

4.7 Documentos cartograficos

As referéncias obedecem aos padrdes indicados para os documentos
monograficos, acrescentando-se informagdes técnicas sobre escalas e outras

especificagdes.

Exemplos:

ATLAS do Brasil: geral e regional. Rio de Janeiro: IBGE, 1960. 1 atlas (705p.), 69
mapas (alguns color.).

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Mapa das indicacdes
geograficas do Brasil. [Brasilia]: IBGE; INPI, [201-]. 1 mapa, color., 0.3000 kg.
Escala 1:5.000.000. Disponivel em:
ftp://geoftp.ibge.gov.br/cartas_e_mapas/mapas_do_brasil/sociedade_e_economia/.
Acesso em: 27 nov. 2018.
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MAPA mundi: politico, didatico. Sdo Paulo: Michlany, 1982. 1 mapa color., 120 cm.
Escala 1:100.000.

BRASIL fisico. Sdo Paulo: Geomapas, 1958. 1 mapa p&b, 88 x 120 cm. Escala 1:
5.000.000.

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sao Paulo. Sao
José dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B,
instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio1973 a 26 nov. 2014. Lat. -
21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http: //www.dgi.inpe.br/CDSR/.
Acesso em: 26 nov. 2014.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History, [20007].
1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:

http://www.flmnh.ufl.edu/ fish/Sharks/ statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso em:
15 jan. 2002.

4.8 Material iconografico

Compreendem-se por material iconografico, pinturas, fotos, gravuras, laminas,
postais, desenhos, slides, transparéncias, radiografias e outros. Geralmente seguem
0 mesmo padrao:

AUTOR. Titulo (em obras de arte, quando nao existir o titulo indicar a expressao Sem
titulo, entre colchetes). Data. Especificacao do suporte. Havendo mais dados, podem
ser acrescentados para melhor identificacdo do material.

a) Slides;

Exemplos:
SWERTS, Mario Sérgio Oliveira. [Variacoes anatomicas dentais]. 2004. 45 slides
originais.

GOLDIM, J. R. Etica, ética médica e bioética. Porto Alegre: Universidade Federal
do Rio Grande do Sul, 2001. 13 slides, color. Slides gerados a partir do software
PowerPoint.

b) Gravuras;

Exemplo:
CARPANEZZI, C. Mulheres 1. 1972. 1 gravura, xilograf., color., 49,5 x 39,5 cm.
(Mulheres 1, v. 1). Colecao particular.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. [1948]. 1 gravura. Disponivel em:
http://www.belgaleria.com.br. Acesso em:
22 ago. 2014.
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c) Pintura a 6leo;

Exemplo:
PORTINARI, C. Baile na roca. 1924. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 97 x 134 cm.
Colecéo particular.

d) Cartaz;

Exemplo:
FRIMOR: Feira Nacional da Cebola: Rio Maior de 1 a 5 de setembro de 2001. Rio
Maior: Idimark Publicidade e Marketing, 2001. 1 cartaz.

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e exterminio de
jovens. [2009]. 1cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25

ago. 2011.

e) Fotografia em papel;

Exemplo:

ELOY, J. Cena de casamento de Leonor de Moraes Barros e Antonio Carlos
Coelho Rodrigues. 1915. 1 fotografia, gelatina 12 x 17 cm. Coleg¢ao Carlos Eugénio

Marcondes de Moura no acervo iconografico do Museu Paulista da Universidade de
Sao Paulo.

HOUTE, Jef Van den. Black hole. 1 June 2010. 1 fotografia. Disponivel em:
http://photo.net/pho todb/photo?photo_id[ 1 June 2010.cesso em: 26 maio 2018.

f) Folder;

Exemplos:

PEREIRA, A. S. L. Gabiroba: mudas frutiferas. Belo Horizonte: EMBRAPA, 2008. 1
folder.

TIRE a dengue de campo. Lavras: PML, 2010. 1 folder.

PROGRAMA municipal de combate a dengue. Campo Belo: PMCB, [199-]. 1 folder.
g) Folheto;

Exemplo:

BEZERRA, M. Indicadores de saude animal. Jaboticabal: Faculdade de Medicina
Veterinaria e Agronomia de Jaboticabal, 2010. 8 f.

h) Rétulo;

Exemplos:
AGUA mineral natural sem géas. Juatuba: Fonte Roda D’ 4gua, 2010. 1 Rétulo.

TODDY instantaneo: alimento achocolatado em pé. Guarulhos: Quaker do Brasil,
2010. 1 Rétulo.
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4.9 Documento tridimensional

Sao as esculturas, maquetes, objetos de museu, fosseis, entre outros. Seguem
0s modelos:

AUTOR (criador, inventor, entre outros). Titulo (quando nao existir, atribuir um ou
indicar Sem titulo, entre colchetes). Local. Produtor ou fabricante, data. Especificacao
do objeto. Havendo mais dados, podem ser acrescentados, para melhor identificacao

do material.

Exemplo:
DIAS, Ant6nio. Matriz de Nossa Senhora da Conceicao. Ouro Preto, MG, Brasil,
1727-1760. Monumento Religioso.

TIRAPELI, P. Edipo. 1988. 1 instalagdo com 6 telas medindo aproximadamente 1,00
x 0,90 m. Técnica: acrilico sobre tela, dobradicas. Colegcao Acervo do Museu de Arte
Contemporanea — Universidade de Sao Paulo.

4.10 Documento juridico '

Sao considerados legislacdo, jurisprudéncia (decisdes judiciais), doutrina
(interpretacao dos textos legais) e atos administrativos normativos tais documentos
sao publicados em livros e periddicos, razao pela qual ndo haveria necessidade em

ocupar-se de uma secao especial para esse tipo de referéncia.

1 Esta secao foi baseada na publicacdo de MEDEIROS, Jodo Bosco; ANDRADE,
Maria Margarida. Manual de Elaboracao de Referéncias Bibliograficas: a nova
NBR 6023 da ABNT. S&do Paulo: Atlas, 2001.
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4.10.1 Documento juridico impresso

4.10.1.1 Constituicdo Federal

Segue padro:
NOME DO PAIS. [Constituicdo (ano de promulgacao)]. Titulo: subtitulo. Cidade
de publicacdo: Editora, ano. Descricao fisica. (Série ou Colecao). Notas.

Exemplo:

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Organizacao do texto por Juarez de Oliveira.
4. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1990. 168 p. (Série Legislacao Brasileira).

410.1.2 Emenda constitucional

Segue o padrao:

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Emenda constitucional n?...... , Data. Da nova
redagcdo ao art........ da Constituicdo Federal, alterando e inserindo paragrafos.
Dados da publicacao (local, editora, ano).

4.10.1.3 Medida provisdria

Segue o padrao:

BRASIL. Medida Provisérian®................... , data.
Estabelece.......ccccoiiiiiiiiiiiiii , € da outras providéncias. Titulo da
publicacao, Local, v., n., p., Data.

Exemplo:

BRASIL. Medida proviséria n® 2.226 de 04 de setembro de 2001. Acresce dispositivo
a Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de
maio de 1943, e a Lei no 9.469, de 10 de julho de 1997. Justica do Trabalho:
Doutrina, Jurisprudéncia, Legislacao, Sentencas e Tabelas, Porto Alegre, v. 18, n.
214, p. 7-10, out. 2001.

4.10.1.4 Decreto

Segue o padrao:
BRASIL. Decreto n®...... , data. Institui ..... e da outras providéncias. Titulo da
publicacao. Dados da publicacao.

Exemplos:

BRASIL. Decreto n® 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre documentos e
procedimentos para despacho de aeronave em servico internacional. Lex:
coletanea de legislacao e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 48, p. 3-4, jan./mar. 1984.

SAO PAULO. (Estado). Decreto n? 46.324, de 30 de novembro de 2001. Declara de
utilidade publica a entidade que especifica. Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo, Sdo Paulo, v. 111, n. 227, p. 89, 1 dez. 2001. Secéo 1.
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4.10.1.5 Resolugao

Segue o padrao:
BRASIL. Congresso. Senado. Resolugao n°............ de 20 ...... Autoriza ..............
Dados da Publicacéo.

Exemplos:

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Resolucao n® 1.148, de 2 de marco de 1984.
Aprova as instrucdes para escolha dos delegados-eleitores, efetivo e suplente a
Assembléia para eleicdo de membros do seu Conselho Federal. Lex: coletanea de
legislacao e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 48, p. 425-426, jan./mar. 1984.

BRASIL. Ministério da Previdéncia Social. Resolugdo n° 4, de 26 de junho de 2003.
Dispde sobre o impedimento no artigo 23 da Lei Complementar 108, de 29 de maio
de 2001 e da outras providéncias. Revista de Direito do Trabalho, Sao Paulo, v.
29,n. 112, p. 311-312, out./dez. 20083.

4.10.1.6 Leis

Segue padréo: )

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se homénimos.
Lei ou Decreto n®, data (dia, més e ano) por extenso. Descricdo da Lei ou decreto.
Titulo da publicagao: subtitulo, Cidade de publicacao, v., p., ano. (Série

ou Colecao). Notas.

Exemplo:

BRASIL. Lei n® 9.273, de 3 de maio de 1996. Torna obrigatoria a inclusao de
dispositivo de seguranca que impeca a reutilizacdo das seringas descartaveis.
Lex: coletanea de legislacao e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 60, p. 1260, maio/jun.
1996.

4.10.2 Jurisprudéncia (decisdes judiciais)

4.10.2.1 Apelacgéo civel

Segue o padrao:

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Regiao.................. Apelacéo civel n®
....................... Apelante:................. Apelado................... Relator:............. Local, data.
Titulo do periddico, local, ano, volume, n., p., data.

Exemplo:

RIO GRANDE DO SUL. Tribunal de Justiga. Apelagao civil n® 70006270508.
Responsabilidade civil, dano material e moral, uso de cigarros. Apelante: Adelar
Brando. Apelado: Cibrasa Industria e Comércio de Tabacos, Philip Morris do Brasil e
Souza Cruz. Relator: Dés. Leo Lima, Porto Alegre, 18 setembro 2003. Revista
Trimestral de Direito Civil, Rio de Janeiro, v. 5, n.18, p.137-149, abr./jun. 2004.

4.10.2.2 Habeas corpus

Segue o padrao:
BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas corpus n®
................ ,da...........Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de
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............................ Brasilia, DF, ..ccccoovvvieeey i d@ e de
Titulo do periddico. Sao Paulo, v., n. , p. data.

Exemplo:

SERGIPE. Tribunal de Justica. Habeas-corpus. Impetracao suscitando nulidade do
processo perante o tribunal que ja apreciou a matéria em ambito de apelacgéao -
inadmissibilidade — circunstancia que torna a corte de justica [...]. Revista
dosTribunais, Sdo Paulo, v. 93, v. 828, p. 669-672, out. 2004.

4.10.2.3 Sumula

Segue o padrao:
BRASIL. Suplemento Tribunal Federal. Simula n®.................. Nao é admissivel por
ato administrativo restringir... Titulo da publica¢ao: segéo, Local, n., p., data.

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n® 282. Cabe a citagédo por edital em
acao moratoria. Diario de Justica da Uniao: secdo 1, Brasilia, p. 201, 13 de maio
2004.

4.10.2.4 Recurso especial

Segue o padrao:

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Regiao .............. Recurso Especial n°......
Apelante: .............. Apelada: ........... Relator: ........... Local, data. Nome do
periddico, local, data, v., n., p.

4.10.2.5 Acordao especial

Segue o padrao:

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Regido ............cc....... Acérdao Especial n? .....
Relator: ... Local, data. Nome do periddico, local, data, v., n., p.
Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatorio
contra furt o e roubo de automéveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com es tacionamento para mais de cinglienta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670.
Acesso em: 19 ago. 2011.

4.10.2.6 Enunciados

Segue o padrao:
BRASIL. Suplemento Tribunal Federal. Enunciadon ?......... Nao é admissivel por
ato administrativo restringir............... Dados da publicacao (local, editora, ano).
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4.10.2.7 Sentenca

Exemplo:

SANTA CATARINA. Ministério Publico Estadual. Degradacao ambiental. Relator
Nicanor Calirio da Silveira. Revista de Direito Ambiental, Sdo Paulo, v. 9, n. 33, p.
295-308, jan./mar. 2004.

4.10.2.8 Parecer

Exemplos:

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Parecer normativo, n® 6, de 23 de marco
de 1984. Do parecer no tocante aos financiamentos gerados por importacdes de
mercadorias, cujo embarque tenha ocorrido antes da publicacao do Decreto-lei n®
1.994, de 29 de dezembro de 1982.. Relator: Ernani Garcia dos Santos. Lex:
coletanea de legislacao e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 48, p. 521-522, jan./mar.
1984.

HARADA, Kiyoshi. Loteamento em execuc¢ao: critério para lancamento do ITU.
Revista do Instituto dos Advogados de Sao Paulo, Sao Paulo, v. 6, n. 11, p.
305- 318, jan./jun. 2003.

4.10.2.9 Portaria

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Portaria n® 12, de 21 de marco de 1996.
Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos -ACT do sistema de arrecadacao. Lex:
coletanea de legislacao e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 60, p. 742-743, mar./abr. 2.
Trim. 1996.

4.10.3 Documento juridico online

Segue padréo;

NOME DO PAIS. [Constituicdo (ano de promulgacao)]. Titulo: subtitulo. Cidade de
publicacdo: Editora, ano. Descricao fisica. (Série ou Colecao). Notas. Disponivel em:
endereco eletronico. Acesso em: dia més abreviado ano.

4.10.3.1 Constituicdo

Exemplo:

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil:
versao atualizada até a Emenda n® 91/2016. Disponivel em:
http://www.teiajuridica.com/cf88.htm. Acesso em: 5 jun. 2001.

410.3.2 Emenda constitucional

Exemplo:

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Emenda Constitucional n® 000012 de 16 de agosto de 1996. Outorga competéncia a
Uniao, para instituir contribuicdo provisoria sobre movimentagao ou transicéo de
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valores e de créditos e direitos de natureza financeira. Diario Oficial da Uniao:
Republica Federativa do Brasil: Poder Legislativo, Brasilia, DF, Col. 1, p. 15.582, 16
ago. 1996. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/emc12.htm. Acesso
em: 3 jun. 2001.

4.10.3.3 Lei, decreto, etc.

Segue padréo: )

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se homonimos. Lei
ou Decreto n?, data (dia, més e ano) por extenso. Descricdo da Lei ou decreto.
Titulo da publicacao: subtitulo, Cidade de publicacao, v., p., ano. (Série ou
Colegao). Notas. Disponivel em: enderego eletrénico. Acesso em: dia més abreviado
ano.

4.10.3.4 Lei ordindria

Exemplo:

BRASIL. Lei n® 10.228, de 29 de maio de 2001. Acrescenta artigo a Lei 8.171 de 17
de janeiro de 1991, que dispde sobre politica agricola, a fim de estabelecer
procedimentos relativos ao cadastramento e recuperagao de areas desertificadas.
Diario Oficial da Uniao: Republica Federativa do Brasil: Poder Legislativo,
Brasilia, DF, 30 maio 2001. Col. 1, p. 7. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LEIS_2001/L10228.htm. Acesso em: 28
nov. 2018.

4.10.3.5 Projeto de lei

Exemplo:

SAO PAULO. (Estado). Projeto de lei n? 277, de 18 de maio de 2001. Dispde sobre a
obrigatoriedade de discriminar todos os componentes utilizados na produgao de
racao ou compostos que possam servir para alimentacao ou complemento alimentar
para animais, e a devida classificacdo "Racao-Carnivora" ou "Racao-Vegetariana"
de forma clara e objetiva. Diario Oficial do Estado de Sao Paulo: Poder
Legislativo, Sdo Paulo, v. 111, n. 93, 18 maio 2001. Disponivel em:
www.al.sp.gov.br/spl/2001/05/Processo/1725757_01_0277_2001_1725757.doc .
Acesso em: 28 nov. 2018.

4.10.3.6 Parecer

Exemplo:

SAO PAULO (Estado). Assembléia Legislativa. Proposta de Emenda Constitucional
n® 4, de 2001, objetiva dar nova redacao ao § 2° do artigo 11 da Constituicdo do
Estado de Sao Paulo, a fim de possibilitar a reeleicao dos membros da Mesa
Diretora para um periodo subsequiente. Nos termos do artigo 253 da X
Consolidacao do Regimento Interno. Parecer n® 438 de 2001. Relator: Nabi Abi
Chedid. Diario Oficial do Estado de Sao Paulo: Poder Legislativo, Sdo Paulo, v.
111, n. 93, 18 maio 2001. Disponivel em: https://www.imprensaoficial.com.br/.
Acesso em: 5 jun. 2001.
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4.10.3.7 Portaria

Exemplo:

BRASIL. Delegacia Geral de Policia. Portaria DGP n® 18. Dispde sobre medidas e
cautelas a serem adotadas na elaboracao de inquéritos policiais e para a garantia
dos direitos da pessoa humana. de 25 de novembro de 1998 Boletim IBCCRIM, Sao
Paulo, n. 74, jan. 1999. Disponivel em:
https://www.ibccrim.org.br/boletim_artigos/94-74-Janeiro-1999. Acesso em: 28 nov.
2018.

4.10.3.8 Resolugao

Exemplo:

CONGRESSO NACIONAL. Resolucao n® 2, de 6 de junho de 2000. Dispde sobre a
participacdo das bancadas minoritarias na composicao das comissdes mistas.
Diario Oficial da Uniao: Republica Federativa do Brasil: Poder Legislativo, DF, Col.
2, p. 3,6 jun. 2000. Disponivel em: http://www.apriori.com.br. Acesso em: 3jun. 2001.

4.10.3.9 Habeas corpus

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Habeas Corpus n 2 74.383-8/MG. Invalidade da
prisdo civil por divida fora a Unica hipétese do devedor de alimentos. Crime contra
ordem tributéria. Relator: Ministro Marco Aurélio. Disponivel em:
http://www.teiajuridica.com. Acesso em: 3 jun. 2001.

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Habeas Corpus n® 200.03, de 14 de novembro
de 2000. Crime contra o Sistema Financeiro. Inadmissibilidade da responsabilidade
objetiva. [...]. Ordem concedida para trancar a agao penal. Ocupar cargo de direcao
faz-se necessario que o mesmo tenha tido alguma participacao na conduta delitiva,
caso contrario, estaria atribuindo a responsabilidade objetiva, tdo repudiada no
Direito Penal. Ordem concedida para trancar a agao penal. Relator: Roberto Hadad.
Diario Judiciario da Uniao: Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 27 mar.
2001. Disponivel em: http://www.direito.com.br. Acesso em: 5 jun. 2001.

4.10.3.10 Acdérdao

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (3. Turma). Acérdao n ¢ 10/SP. Decide a
Terceira Turma do Superior Tribunal de Justica por unanimidade, negar provimento
a apelacao civel, na forma do relatério e notas taquigraficas constantes dos autos,
que ficam fazendo parte integrante do presente julgado. Relator: Ministro Claudio
Santos, 16 abril 1991. DJ, 20 maio 1991. Disponivel em:
https://ww2.stj.jus.br/processo/ita/documento/mediado/?num_registro=19910004194
7&dt_publicacao=20-05-1991&cod_tipo_documento=. Acesso em: 3 dez. 2018.

4.10.4 Documento juridico em CD-ROM

Segue padrio:
NOME DO PAIS. [Constituicao (ano de promulgagao)]. Titulo: subtitulo. Cidade
de publicacao: Editora, ano. Descricao fisica. (Série ou Colecao). Notas. Numero
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de CD-ROM.

4.10.4.1  Constituicao

Segue padro:

NOME DO PAIS. [Constituicdo (ano de promulgacgao)]. Titulo: subtitulo. Cidade de
publicacao: Editora, ano. Descricao fisica. (Série ou Colecao). Notas. Numero de
CD-ROM.

Exemplo:
BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Senado, 1988. 1 CD-ROM.

4.10.4.2 Lei, decreto, eftc.

Segue padrao: )

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se homonimos. Lei
ou Decreto n?, data (dia, més e ano) por extenso. Descricdo da Lei ou decreto.
Titulo da publicacao: subtitulo, Cidade de publicacao, v., p., ano. (Série ou
Colecao). Notas. Numero de CD-ROM.

Exemplo:

BRASIL. Lei n. 9.468, de 10 de julho de 1997. Institui o programa de desligamento
voluntario de servidores civis do Poder Executivo federal e da outras providéncias.
Diario Oficial da Uniao: Republica Federativa do Brasil: Poder Legislativo, Brasilia,
DF, 11 jul. 1997. LIS — Legislag¢ao Informatizada Saraiva, Sao Paulo: Saraiva, n. 45,
abr./maio 2001. 1 CD-ROM.

4.10.4.3 Parecer, portaria, resolugéo etc.

Segue padrao:

AUTOR (pessoa fisica ou Instituicao/Entidade responsavel pelo documento). Ementa
(quando houver), tipo, niumero, dia e més por extenso, ano do Parecer. Titulo:
subtitulo. Relator: (nome do Relator na ordem direta (se houver). Titulo da
publicacao: subtitulo, Local de publicagao, v., p., ano. (Série ou Colecao). Notas.
Numero de CD-ROM.

4.10.4.4 Resolucdo

Exemplos:

BRASIL. Senado Federal. Resolugcdo do Congresso Nacional n® 3, de 19 de outubro
de 1995. Estende a Comissao que Menciona o Disposto no Inciso | do art. 20 da
Resolugao n® 2, de 1995-CN. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 23 out. 1995.
LIS — Legislacao Informatizada Saraiva, Sao Paulo: Saraiva, n. 45, abr./maio 2001. 1
CD- ROM.
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4.10.4.5 Acdrdao

Exemplo:

BRASIL. Tribunal de Justica (Distrito Federal). Ac6rdao n® 108709, de 14 de
setembro de 1998. Familia. Separacao Judicial. Identidade daquela com quem teria
o cOnjuge cometido atos de infidelidade. Inexisténcia de direito de prova da
identidade da mesma, ja reconhecidos e confessados os atos de infidelidade.
Natureza do art. 183, VII, do Cddigo Civil. Inépcia da inicial, valor da causa.
Honoraérios. Litigancia de ma-fé. Apelacao Civel C4811698/DF. Relator: Mario
Machado. Diario Oficial da Justica, Brasilia, DF, p. 77, 7 out. 1998. JUIS -
Jurisprudéncia Informatizada Saraiva, Sao Paulo: Saraiva, n. 24, 2001. 1 CD-ROM.

4 .10.5 Doutrina

Inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questbes
legais, consubstanciada em forma convencional ou em meio eletronico:

a) Monografias;

b) Artigos de periédicos;
c) Artigos de jornal;

d) Congressos;
e) Reunides.

Para referenciar doutrina, seguem-se 0os mesmos modelos para os trabalhos

cientificos convencionais, como artigo cientifico, monografias e outros.
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APENDICES

APENDICE A - Modelo de Capa

3cm

UNIVERSIDADE JOSE DO ROSARIO VELLANO - UNIFENAS
AUTOR

:i Tamanho da fonte 12

11 cm do topo da pégina

Tamanho da fonte 12

TITULO DO TRABALHO CIENTIFICO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

Alfenas-MG

2014

2cm
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APENDICE B - Modelo de Folha de Rosto

3cm

AUTOR

ﬁ Tamanho da fonte

11 cm do topo da pégina

\ Tamanho da fonte 12

TiITULO DO TRABALHO CIENTIFICO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

‘_
Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) 29
apresentado a Universidade José do Rosdrio
Vellano, como parte das exigéncias do Curso
de XXXXX para a obtencdo do Titulo de
Bacharel em XXXXXX.

R

Orientador (a): XXXXXXXXX

__—

Essa nota deve figurar em tamanho de
letra 10, letras minusculas, distante a
16 cm do topo da pagina, centralizada
a partir do meio da folha, alinhada a
direita e justificada. Recuo

Alfenas-MG
2014
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APENDICE C - Modelo de Errata

Folha

45
67
87

ERRATA
I 3cm

Onde se
Linha . Leia-se

&
22 Impato Impacto
03 Sevagem  Selvagem
14 Saude Saude

bucal Dental
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APENDICE D - Modelo de Resumo

91

A referéncia s6 precedera o resumo quando este

3cm nao fizer parte do trabalho de origem. No caso de

RESUMO acompanhara este elemento.

monografias, dissertacdes e teses a referéncia nao

SCW/

Objetivou-se avaliar a agdo de solugbes de propolis, clorexidina e associagéo de
ambas como agente antimicrobiano, em testes in vitro e in vivo. Avaliou-se in vitro a
desinfecgdo de tubulos dentinarios, por meio de diferentes solugbes em modelo
experimental (HAAPASALO e ORSTAVIK, 1987). Foram analisados os efeitos
antibacterianos das solugdes hidroalcodlicas de prépolis (P) a 2,5% e a 5%, clorexidina
(CHX) 2 0,1% e 0,2%, P 2,5% + CHX 0,1% e P 5% + CHX 0,2%. A partir de incisivos

bovinos, prepararam-se cilindros dentinarios infectados com Enterococcus faecalis
(ATCC 19.433). Seguidamente, foram imersos nas solugdes por 5 minutos, 1 dia e 1
semana. Os resultados in vitro demonstraram, na desinfeccdo da dentina, que apenas
os grupos CHX 0,2%, P 2,5% + CHX 0,1% e P 5% + CHX 0,2% foram eficientes ap6s 5
minutos, enquanto os grupos CHX 0,2%, P 5%, P 2,5% + CHX 0,1% e P 5% + CHX 0,2%
foram capazes de desinfetar completamente apds 1 dia de exposicdo. Em andlise de
microscopia eletrénica de varredura, os espécimes tratados P 5% decorrida 1 semana
de contato, mostraram-se desinfetados, no entanto descalcificados. No estudo in vivo
foram testadas seis solugdes: CHX a 0,06% e a 0,12%, Pa 1,5% e a 3%, P 1,5

% + CHX 0,06% e P 3% + CHX 0,12%. Sessenta voluntarios sadios, com idade entre 18-
30 anos, foram aleatoriamente divididos em seis grupos de acordo com as solugdes-
testes. Amostras de saliva foram colhidas, diluidas e inoculadas em placas de PetrN—P
contendo agar Mitis salivarius, com sacarose a 20% e outras contendo &gar Brain Heart

Infusion. Posteriormente efetuou-se a incubagdo para quantificar Streptococcus spp. E
microrganismos mesofilos aerdbios totais da saliva. Os nimeros de unidades formadoras

de coldnias de Streptococcus spp. e microrganismos aerobios totais, bem como o pH da

saliva foram quantificados, considerando os valores iniciais (sem a adogao das solugdes),

com o uso das solugdes controle (somente o veiculo das solugdes), com o uso das
solugbes-testes e uma e duas semanas apos o tratamento. O grau de desconforto e os

possiveis efeitos colaterais foram avaliados por meio de questiondrio. As solugdes de P

3% + CHX 0,12%, P 3% e P 1,5% + CHX 0,06% reduziram o nimero de Streptococcus

spp. em 26,74%, 25,90% e 24,87% respectivamente (p>0,01). Na reducdo de
microrganismos aerobios totais, as solugdes de P 3% + CHX 0,12%, P 1,5% + CHX

0,06% e CHX 0,12% reduziram, 33,31%,

30,88% e 24,37%, respectivamente (p>0,01). Os individuos relataram sensagdes de

ardéncia na cavidade bucal e gosto desagradavel durante o uso das solugdes de CHX

0,06% e CHX 0,12% (p<0,01). Os demais voluntarios ndo mencionaram inconvenientes

durante os bochechos com outras solugdes (p>0,05); em contrapartida, os bochechos

nao alteraram o pH salivar (p>0,05). A solugdo P 1,5% + CHX 0,06% se mostrou como

meio alternativo no controle e prevengdo a infecgdes bucais, pela reducdo de

Streptococcus spp. e de microrganismos mesoéfilos aerébios totais, podendo sua

indicagéo ser estendida em decorréncia da reducdo das concentragdes e potencializagao

de efeito.

linhas
Fonte 12

Palavras-chave: Clorexidina. Prépolis. Saliva. Desinfeccao. Dentina.

2cm

Espago de 1,5 entre as




APENDICE E - Modelo de Lista de llustragdes

3cm

LISTA DE ILUSTRACOES

3cm
Figura 1 — Incisivo bovino seccionado em partes iguais..............cccceeeee 34
Figura 2 — Espécimes dentinarios submersos em solugdo salina............ 37
Gréfico 1 — Percentual de microrganismos em tubos dentinérios ............ 89
Quadro 1 — Dados referentes ao nimero de dentes extraidos................ 90

A lista de ilustragdo é por ordem da figura.
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APENDICE F - Modelo de Lista de Tabelas

LISTA DE, TABELAS

3cm

Tabela 1 - Média de UFC/ml de Enterococcus faecalis (ATCC
19.433) nos espécimes dentinérios apos tratamento com
as solugdes antimicrobianas..........cccooceveiiieniineeee 55

Tabela 2 - Concentragdes inibitérias minimas (CIM) e concentragdes
bactericidas minimas (CBM) para Streptococcus spp. E
Enterococcus faecalis........coouoveiiiiiiiiiciiii e .60

Tabela 3 - Coomparagdo entre médias dos postos dos grupos
experimentais, em relagdo as sensagdes relatadas por
voluntarios da pesquisa, segundo o teste ndo-paramétrico
de Kruskal-Wallis ...........oooieiiiiiiieien e 67
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APENDICE G - Modelo de Lista de Abreviaturas

ADA
ATCC
CDC

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

I 3cm

American Dental Association
American Type Culture Collection
Center for Disease Control

NN

A lista é ordenada
alfabeticamente pela sigla
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APENDICE H - Modelo de Sumério

Espago de 1,5 entre
todos os titulos.

SUMARIO

3cm

1 111 1 2T0] 5] 007V 2N

2 REVISAO DE LITERATURA

21 DeSINfECCA0 ....irvuueeriirrrir e e e e 25
2.2 Reducao de estreptococos e microrganismos............ 28

2.2.1 Clorexidi
222 Propolis

3 MATERIAL E METODOS............
4 RESULTADOS E DISCUSSAO

DA e

5 (070) N[0 HLU L7 Yo X0
REFERENCIAS........ceoeeeeeereesesessssssssssssensssssesassnssssssens 78
APENDICES ....ooeeceet et ieessessessesssssssssssesesssssasensesesssneen 80

ANEXOS.....cciicirmineersss s s s s s s s ssnssssnnes 80
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APENDICE | - Modelo de pagina com Citagdes

3cm

2
4 4—P

Nos estudos de Gebara et al. (1996) sobre a ag@o antimicrobiana de
substancias naturais sobre o Streptococcus mutans e Streptococcus sobrinus,

[e——»a prépolis foi efetiva na inibicdo da aderéncia desses microrganismos na

concentragdo de 0,01 mg/ml. Tais resultados sugeriram a possibilidade do
uso da propolis na possivel redugao da placa dental.

Ikeno et al. (1991, p. 102) citam que a atividade da glicosiltransferase
produzida por bactérias s@o importantes na evolugdo da placa
bacteriana e também a agé@o da prépolis sobre céries dentais induzidas
em ratos pelo Streptococcus sobrinus. Mencionam que a proépolis
demonstrou efeito antimicrobiano contra todas essas bactérias
citadas, inibindo a sintese de glucano insolivel em dgua e a atividade
da glicosiltransferase.

4 cm

Utilizando animais experimentais, Ota et al. (1996) estudaram o efeito
da propolis na prevengao de céaries dentdrias em ratos. Utilizaram 60 ratos
machos da raga Wistar com 22 dias de idade. Foram divididos em 6 grupos:
o grupo | recebeu dieta cariogénica e solugao de prépolis; o grupo I, ragdo
triturada e solugéo de prépolis; o grupo lll, dieta cariogénica e solugéo de
propilenoglicol (1%); o grupo IV, ragéo triturada e solugéo de propilenoglicol
(1%); o grupo V, ragéo triturada e agua destilada e o grupo VI, dieta
cariogénica e agua destilada. O experimento durou 90 dias, apés os quais
foram sacrificados, tendo suas mandibulas seccionadas e fixadas em formal
10% e coradas com fucsina 0,5%. A analise foi feita em microscépio
estereoscopio. O grupo com maior numero de céries foi o grupo V, sendo
seguido pelos grupos Il e | respectivamente. O experimento confirmou a
possivel utilizagao da prépolis para controle de caries.
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APENDICE J - Modelo de pagina com Secdes

3cm

2 REVISAO DE LITERATURA

Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a
elas.
3cm

ﬁ Dois espagos 1,5

2.1 Propolis

Espacgo de 1,5 entre as linhas

Com sucessivos questionamentos destacam-se: - qual a /
razdo em se utilizar produtos naturais? - que principais diferencas
existem entre um produto natural e um produto sintético? De
maneira inteligente, Simdes et al. (2000) tragcaram um parametro
comparativo entre essas duas fontes produtoras, respondendo 2cm
essas questdes. Os produtos naturais possuem maior diversidade |
molecular, ou seja, inlmeras substancias terapéuticas; possuem
similaridades ao metabolismo dos mamiferos, podendo
potencializar o efeito de uma substancia sintética. Entretanto, as
magnitudes do mercado sdo imprecisas, com dificuldades de

acesso aos produtos naturais.

O Brasil possui a maior biodiversidade vegetal do mundo,
em torno de 55.000 espécies de um total mundial estimado de
350.000 a 550.000, e é dessa biodiversidade que retira-se a
prépolis (SIMOES et al., 2000).

A prépolis € uma resina natural, produto da coleta de abelhas
da espécie Apis mellifera, usadg ha mais de mil anos pela

2cm




APENDICE K - Modelo de Tabela

3cm

Tabela 1- Peso dos fetos sem corddo umbilical e placenta (em gramas)

Amostra Mediana | Amostra Média Desvio
minina maxima padrao
Fluoxetina (G1) 4003.02 4003.03 4003.08 4003.00 0.0246 a
Cloridrato  de 4100.00 4100.05 4100.11  4100.00 0.0426 a
imipramina
(G2)
Controle (G3) 3360.00 3360.01 3360.08 3360.00 0.0314b

Fonte: Laboratério de Fitofa&rmacos e Biologia e Fisiologia de Microrganismos da

Unifenas, 2009.

Nota: Letras diferentes indicam significancia ao nivel de 1% e letras iguais indicam
nao significancia pelo teste ndo-paramétrico de Kruskal-Wallis.

2cm

2cm
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ANEXOS

ANEXO A - Modelo De Folha De Aprovacgao

3cm

Dois espagos de 1,5
entre linhas AUTOR Z Dois espagos de 1,5

entre linhas

Titulo: subtitulo

Monografia apresentada como parte das exigéncias para
conclusédo do curso de xxx, da Universidade José do
Rosario Vellano.

N&o esquecer de colocar a Aprovada em: 2cm

titulagéo do orientador, co- <«

orientador e examinadores

T~ Prof.(a) Orientador(a)

Universidade José do Roséario Vellano

Prof.(a)
Universidade José do Rosario Vellano




ANEXO B - Modelo de Dedicatéria

A dedicatéria deve figurar abaixo, da
metade da pagina e a direita.

3cm

A todos que, de algum modo, me
incentivaram e me acompanharam

durante a realizagao deste trabalho.

2cm

2cm
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ANEXO C - Modelo de Agradecimento

AGRADECIMENTOS

Agradeco ao meu orientador, por
experiéncia e tempo.

Aos meus colegas pelo incentivo.

2cm

dedicar

sua

2cm
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ANEXO D - Modelo de Epigrafe

2cm

A epigrafe como a dedicatéria, deve
figurar abaixo da metade da pagina. e
a direita.

“A mente que se abre a uma nova ideia jamais voltara
ao seu tamanho original”. (EINSTEIN, 1879- 1955)
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ANEXO E - Modelo de ficha catalografica - Verso da folha de rosto

Modelo meramente ilustrativo. A ficha devera ser
confeccionada por um Bibliotecario (a)

A ficha deve ser centralizada e a 4

cm acima do final da pagina.

Sobrenome, Nome.
Titulo da monografia: subtitulo / Autor, ano.
Total de folhas. : il

Orientador: Nome Sobrenome

Monografia (Especializagdo) - Universidade
José do Rosario Vellano, Alfenas, ano.

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. I.
Universidade José do Rosario Vellano. Titulo.

103



104

ANEXO F — Modelo para elaboragdo de Dissertacdes e Teses com Artigos Cientificos

Universidade José do Rosario Vellano - UNIFENAS

Normas para Dissertacoes e Teses com
Artigos Cientificos

Alfenas MG
2014




Modelo de Capa

3cm

UNIVERSIDADE JOSE DO ROSARIO VELLANO - UNIFENAS
AUTOR

Tamanho da fonte 12

11 cm do topo da pégina | Tamanho da fonte 12

TITULO DO TRABALHO CIENTIFICO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

Alfenas-MG
2014

2cm

2cm
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Modelo de Folha de Rosto

AUTOR

Tamanho da fonte

11 cm do topo da pégina

Tamanho da fonte 12

TiITULO DO TRABALHO CIENTIFICO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

2cm

Dissertacdo apresentada &
Universidade José do Rosario
Vellano -~ UNIFENAS como
parte das exigéncias para a
obtencdo do titulo de Mestre
em XXXXXXXXXX

Orientadora: Prof®, Dr*. XXXXXXXXXXXXX

/

Essa nota deve figurar em tamanho de letra
10, letras mindsculas, distante a 16 cm do
topo da pdgina, centralizado a partir do
meio da folha, alinhado a direita e
justificada. Recuo de 7 cm

Alfenas-MG
2014

2cm
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Modelo de Ficha Catalografica - Verso da Folha de Rosto

Modelo meramente ilustrativo, a ficha devera ser
confeccionada por um Bibliotecario (a)

A ficha deve ser centralizada e a
4cm acima do final da pagina.

N

Cordeiro, Paulo Antonio Barcellos.

Alteragdes morfofuncionais dos testiculos de camundongos
Dislipidémicos /.— Paulo Antonio Barcellos Cordeiro.— 2013.

36f.

Orientador: Prof. Dr XXXXXXXXXXXXXXXXX

Dissertagdo (Mestrado)-Programa de Pos-graduagio em
Medicina Veterinaria — Universidade Jose do Rosario Vellano,
Alfenas, 2013.

1. Testosterona bioquimica sérica 2.Resisténcia insulinica
3. Colesterol 1. Titulo

CDU: 577.1 (043)




Modelo de Errata

Folha

45
67
87

3cm

ERRATA
I 3cm

Onde se
Linha .

1é
22 Impato
03 Sevagem
14 Saude

bucal

Leia-se

Impacto
Selvagem
Saude

Dental
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Modelo de Folha de Aprovacéao

Mestrado em XXXXXXX

(U\ UNIFENAS

Pesquisa e Pos-graduacao

CERTIFICADO DE APROVACAO

Titulo: “XXXXXXKOKXKXXKKXXXXXKXXX” .

Autor: XXX XXXXXXXX

Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Aprovada como parte das exigéncias para obtencio do Titulo de MESTRE EM XXXXXXXXXXXX

pela Comissdao Examinadora.

Profa. Dra XXXXXXXXXXXX

Orientadora
Profa. Dra. XXXXXXXXXXXXXXX

Profa. Dra. XXXXXXXXXXXXXXXX

Alfenas, 25 de Abril de 2013.

Prof. Dr. Mario Sérgio Oliveira Swerts
Diretor de Pesquisa e pds-graduagdo



Modelo de Dedicatoria

A dedicatéria como a epigrafe deve
figurar abaixo da metade da pagina
e adireita.

2cm

A todos que de algum modo me
incentivaram e me acompanharam

durante a realizagao deste trabalho.

2cm
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Modelo de Agradecimento

AGRADECIMENTOS

Agradeco ao meu orientador, por dedicar
experiéncia e tempo.

Aos meus colegas pelo incentivo.

2cm

sua

2cm
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Modelo de Epigrafe

A epigrafe como a dedicatéria deve

figurar abaixo da metade da pagina € a
direita.

2cm

“A mente que se abre a uma nova ideia jamais voltara ao

seu tamanho original”. (EINSTEIN, DATA)

2cm
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Modelo de Resumo

113

3cm N .
A referéncia s6 precedera o resumo quando este
nao fizer parte do trabalho de origem, no caso de
4.6 RESUMO monografias, dissertacdes e teses a referéncia nao
- acompanhara este elemento.

3cm /

Objetivou-se avaliar a agdo de solugdes de propolis, clorexidina e associagéo de
ambas como agente antimicrobiano, em testes in vitro e in vivo. Avaliou-se in vitro a
desinfecgdo de tubulos dentinarios, por meio de diferentes solugdes em modelo
experimental (HAAPASALO e ORSTAVIK, 1987). Foram analisados os efeitos
antibacterianos das solugdes hidroalcodlicas de prépolis (P) a 2,5% e a 5%, clorexidina
(CHX) 2 0,1% e 0,2%, P 2,5% + CHX 0,1% e P 5% + CHX 0,2%. A partir de incisivos
bovinos, prepararam-se cilindros dentinarios infectados com Enterococcus faecalis
(ATCC 19.433). Seguidamente, foram imersos nas solugdes por 5 minutos, 1 dia e 1
semana. Os resultados in vitro demonstraram, na desinfecgdo da dentina, que apenas
os grupos CHX 0,2%, P 2,5% + CHX 0,1% e P 5% + CHX 0,2% foram eficientes ap6s 5
minutos, enquanto os grupos CHX 0,2%, P 5%, P 2,5% + CHX 0,1% e P 5% + CHX 0,2%
foram capazes de desinfetar completamente apds 1 dia de exposicdo. Em andlise de
microscopia eletrénica de varredura, os espécimes tratados P 5% decorrida 1 semana
de contato, mostraram-se desinfetados, no entanto descalcificados. No estudo in vivo
foram testadas seis solugdes: CHX a 0,06% e a 0,12%, Pa 1,5% e a 3%, P 1,5
% + CHX 0,06% e P 3% + CHX 0,12%. Sessenta voluntarios sadios, com idade entre 18-

30 anos, foram aleatoriamente divididos em seis grupos de acordo com as solugdes- <« >

testes. Amostras de saliva foram colhidas, diluidas e inoculadas em placas de Petri
contendo agar Mitis salivarius, com sacarose a 20% e outras contendo agar Brain Heart
Infusion. Posteriormente efetuou-se a incubagdo para quantificar Streptococcus spp. E
microrganismos mesofilos aerdbios totais da saliva. Os nimeros de unidades formadoras
de coldnias de Streptococcus spp. e microrganismos aerobios totais, bem como o pH da
saliva foram quantificados, considerando os valores iniciais (sem a adogao das solugdes),
com o uso das solugdes controle (somente o veiculo das solugdes), com o uso das
solugbes-testes e uma e duas semanas apos o tratamento. O grau de desconforto e os
possiveis efeitos colaterais foram avaliados por meio de questiondrio. As solugdes de P
3% + CHX 0,12%, P 3% e P 1,5% + CHX 0,06% reduziram o nimero de Streptococcus
spp. em 26,74%, 25,90% e 24,87% respectivamente (p>0,01). Na reducdo de
microrganismos aerobios totais, as solugdes de P 3% + CHX 0,12%, P 1,5% + CHX
0,06% e CHX 0,12% reduziram, 33,31%,

30,88% e 24,37%, respectivamente (p>0,01). Os individuos relataram sensagdes de
ardéncia na cavidade bucal e gosto desagradavel durante o uso das solugées de CHX
0,06% e CHX 0,12% (p<0,01). Os demais voluntarios ndo mencionaram inconvenientes
durante os bochechos com outras solugdes (p>0,05); em contrapartida, os bochechos
nao alteraram o pH salivar (p>0,05). A solugdo P 1,5% + CHX 0,06% se mostrou como
meio alternativo no controle e prevengdo a infecgdes bucais, pela reducdo de
Streptococcus spp. e de microrganismos mesoéfilos aeroébios totais, podendo sua
indicagéo ser estendida em decorréncia da redugdo das concentragdes e potencializagao
de efeito.

Palavras-chave: Clorexidina. Prépolis. Saliva, Desinfec¢ao. Dentina.

Espacgo 1,5 entre as
linhas

2cm



Modelo de Abstract

114

3¢cm A referéncia s6 precedera o resumo quando este

nao fizer parte do trabalh

o de origem, no caso de

monografias, dissertacdes e teses a referéncia nao

ABSTRACT acompanhara este elemento.

_—

3cm

The genetic variability of 610 oxacillin-resistant and oxacillin-sensitive S. aureus isolates,
malate dehydrogenase, glucose dehydrogenase, D-galactose dehydrogenase, glucose-
6-phosphate dehydrogenase, catalase and o/B-esterase) and genetic (Nei's statistics)

and cluster analysis (SAHN method, UPGMA algorithm). Monoclonal and polyclonal

patterns of S. aureus were detected in every bacterial population; however, isolates E:ﬁ:go
belonging to the same strain were not found among the populations, suggesting the Fonte 1

genetic heterogeneity and the intrapopulation spread of strains. Genetic relationship

analysis revealed the co-existence of highly related strains (0.0551>dij>0) at low
frequency among populations. The data suggest that some strains of S. aureus can adapt
and colonize new habitats from indirect sources of propagation that are unrelated
epidemiologically. Consequently, the occurrence of an epidemiological genotypic identity
can assume a dynamic character (spread to new habitat), however infrequent. Atendency

2cm
of microevolutionary and genetic divergences among populations of S. aureus from ¢ >

human sources (Pop A and B) and bovine milk (Pop D and E), and especially the
mammary quarter (Pop C), is also suggested. This research can contribute to the
knowledge of the distribution and dissemination of strains and the implementation of
control measures and eradication of S. aureus in important medical and odontological
environments as well as animal environments and dairy production.

Keywords: Staphylococcus aureus, genetic variability, environment anatomical site,
human and animal, propagation dynamics, MLEE.

2cm

1,5 entre as

2

_—




Modelo de Lista de llustracdes

3cm

LISTA DE ILUSTRACOES

3cm
Figura 1 — Incisivo bovino seccionado em partes iguais..............cccceeeee 34
Figura 2 — Espécimes dentinarios submersos em solugéo salina............ 37
Gréfico 1 — Percentual de microrganismos em tubos dentinarios ............ 89
Quadro 1 — Dados referentes ao nimero de dentes extraidos................ 90

A lista de ilustragdo é por ordem da figura.
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Modelo de Lista de Tabelas

LISTA DE, TABELAS

3cm

Tabela 1 — Média de UFC/ml de Enterococcus faecalis (ATCC
19.433) nos espécimes dentinérios apos tratamento com
as solugbes antimicrobianas. .........cocoveeeirie e siienes 55

Tabela 2 — Concentragdes inibitérias minimas (CIM) e concentragdes
bactericidas minimas (CBM) para Streptococcus spp. E
Enterococcus faecalis........coooovviiiiiiiiiciiii e 60

Tabela 3 — Coomparacdo entre médias dos postos dos grupos
experimentais, em relagdo as sensagdes relatadas por
voluntarios da pesquisa, segundo o teste ndo-paramétrico
de Kruskal-Wallis ...........oooieiiiiiiieiin e 67
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Modelo de Lista de Abreviaturas

ADA
ATCC
CDC

3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

3cm

American Dental Association
American Type Culture Collection
Center for Disease Control

AN

A lista é ordenada
alfabeticamente pela sigla
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Modelo de Lista de simbolos

3cm

LISTA DE SiMBOLOS

3cm

oC graus Celsius K graus Kelvin
a* coordenada a

C* croma

H* angulo hue

L* luminosidade

2cm

2cm
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Modelo de Sumario

Espago de 1,5 entre todos
os titulos.

SUMARIO

1 INTRODUGAO........cceeeeemraceernne

2 REVISAO DE LITERATURA

2.1 DeSINfECCAD ....cevruerrrrrrrsmr e snsn s sn e e 25

2.2  Reducao de estreptococos e microrganismos............ 28

2210 CloreXiding .....ueeceeee e e e

222 PrOPOIS .ttt

3 CAPITULO 1( ARTIGO 1)

4 CAPITULO 2( ARTIGO 2)

5 RESULTADOS E DISCUSSAO .......cccoeemreemeereererenesnns 72

6 CONCLUSAD ....ereeererie st s s sessas et st sessss s sensenes 74
REFERENCIAS.........otreuerreseeeas e sesseses st st sessss s snesenes 78
APENDICES .....ooeeerenie st seseas st seasas e st sesessas e sessaseneas 80

ANEXOS
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Modelo de pagina com Secodes

3cm

1 INTRODUCAO E JUSTIFICATIVA
Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a

elas.

Espaco 1,5 entre as linhas

Introducido geral do problema (com revisio =
bibliogrifica), citando objetivos e a apresentacio geral

da dissertacdo ou tese.

2cm

2 REVISAO DE LITERATURA

Pode ser divida em subtdpicos se necessdrio.

2cm
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Modelo de pagina com Secdes

CAPITULO 1
Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a

elas.

O artigo deve estar completo, de acordo com as Espago 1,5 entre as linhas

normas da revista, ao qual serd submetido. O periddico /
deverd ser indexado, com classificacdo Qualis B1 ou
superior para doutorado e Qualis 2 ou superior para
mestrado.

Logo abaixo do titulo indicar o nome do

2cm

periddico, sua classificagdo Qualis e a situagao atual (a
«—>

ser submetido, Ja submetido, aprovado etc)..

2cm




Modelo de pagina com Secodes

3cm

CAPITULO 2
Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a
elas.

Idem capitulo 2, porém nas normas de um
periddico classificacdo Qualis B2 ou superior para
doutorado e Qualis B4 ou superior para mestrado. Os
subtdpicos deste capitulo deverdo ser exatamente
aqueles, e na sequencia, indicados nas normas do
periddico ao qual serd submetido (resumo, abstract,
material e métodos etc).

O dltimo subtdpico deste capitulo serd um
Anexo onde deverdo constar as normas para

publicacdo no periddico escolhido.

2cm

2cm
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Modelo de pagina com Secodes

3cm

CAPITULO 3
Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a

elas.

RESULTADOS ADICIONAIS - (opcional
para dissertacao e tese)
Neste capitulo devem ser incluidos apenas resultados
considerados relevantes que por algum motivo nao
foram incluidos nos capitulos 2 e 3 (nos manuscritos ,
cm

(s) reduzidos). Podem ser incluidos subtépicos se

necessario.

2cm
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3cm

CONSIDERACOES FINAIS (OU CONCLUSOES)

Espago 1,5 entre as linhas

Abrange as principais consideracdes finais sobre/
o assunto tratado, integrando os capitulos e, se
pertinente, apresentando apontamentos para futuros

trabalhos.

2cm

2cm




3cm

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Incluir aqui aquelas citadas na introducdo, na
revisdo de literatura e nas consideracdes finais,

elaborada conforme a ABNT NBR6023.

2cm

2cm
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Modelo de Anexos e Apéndices

3cm

ANEXOS E APENDICES (SE PRECISAR)

2cm

2cm
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MODELO G- Modelo para elaboracao de Trabalhos de Conclusao de
Curso com Artigo Cientifico

Universidade José do Rosario Vellano - UNIFENAS

Normas para Trabalho de Conclusao de Curso de
Graduacao com Artigo Cientifico

Alfenas MG
2019




Modelo de Capa

3cm

UNIVERSIDADE JOSE DO ROSARIO VELLANO - UNIFENAS

AUTOR
ﬁ Tamanho da fonte 12

11 cm do topo da pagina | Tamanho da fonte 12

TITULO DO ARTIGO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

2cm

Tamanho da
fonte 12

Alfenas-MG 2

2019
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Modelo de Folha de Rosto

AUTOR
\i Tamanho da fonte 12

11 cm do topo da pagina

—=__

TiITULO

Tamanho da fonte 12

DO ARTIGO:

SUBTITULO (SE HOUVER)

Trabalho de Conclusdo de Curso

2cm

(TCC) apresentado a Universidade

José do

Rosario Vellano, como parte

das exigéncias do Curso de XXXXX
para a obtencdo do Titulo de Bacharel
em XXXXXX.

Orientador (a): Prof (a) XXXXXXXXX

__—

Essa nota deve figurar em tamanho
de letra 10, letras minusculas,
distante a 16 cm do topo da péagina,
centralizado a partir do meio da folha,
alinhado a direita e justificada. Recuo
de 7 cm

Alfenas-MG

2019
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Modelo de Ficha Catalografica - Verso da Folha de Rosto

3cm

Modelo meramente ilustrativo, a ficha deverd ser
confeccionada por um Bibliotecério (a)

A ficha deve ser centralizada e a
4cm acima do final da pagina.

is de catalogacdo-na-publicacdo

Biblioteca Central da UNIFENAS

Ribeiro, Karen de Padua
Triagem quimica do extrato seco da cavalinha (Equisefum

Arvense L)/ Karen de Padua Ribeiro, Larice Chagas Rodarte,
Marcella Bueno Borges. — Alfenas, 2018.
201

Orientador: Prof. Dr. Bruno César Correa Salles
Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em Biomedicina)
- Universidade José do Rosario Vellano, Alfenas, 2018.

2. Triagem fitoquimica. 3. Flavonoides.

1. Cavalinha. - 2
4. Polifencis totais. |. Universidade José do Rosario Vellano

Il. Titulo

CDU 582.374.2 (043.3)

Samira Vidal da Silva Ramos
CRB6 3474
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Modelo de Errata

Folha
45
67
87

3cm
ERRATA
I 3cm
Linha Onde selé Leia-se
22 Impato Impacto
03 Sevagem Selvagem
14 Saude Saude

bucal Dental
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Modelo de Dedicatoéria

A dedicatéria como a epigrafe deve
figurar abaixo da metade da pagina
e adireita.

3cm

2cm

A todos que de algum modo me
incentivaram e me acompanharam

durante a realizagdo deste trabalho.

2cm
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Modelo de Agradecimento

AGRADECIMENTOS

Agradeco ao meu orientador, por dedicar sua experiéncia e
tempo.
Aos meus colegas pelo incentivo.

2cm

2cm
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Modelo de Epigrafe

2cm

A epigrafe como a dedicatéria deve

figurar abaixo da metade da pagina €
a direita.

“A mente que se abre a uma nova ideia jamais
voltard ao seu tamanho original”. (EINSTEIN,
DATA)

2cm
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Modelo de Resumo

RESUMO

3cm

Utilizar o resumo do artigo, de acordo com as
normas deste manual academico .

Palavras-chave: utilizar as mesmas palavras-

chaves do artigo.

2cm

A referéncia s6 precedera o resumo quando este
nao fizer parte do trabalho de origem, no caso de
monografias, dissertacdes e teses a referéncia ndo
acompanhara este elemento.

_—

Espago 1,5 entre as linhas
Fonte 12

=

2cm
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Modelo de Abstract

A referéncia s6 precedera o abstract quando este
nao fizer parte do trabalho de origem, no caso de
monografias, dissertacdes e teses a referéncia nao

ABS RACT acompanhara este elemento.

3cm /’//

Utilizar o mesmo abstract do artigo de acordo com
as normas deste manual académico.

Keywords: utilizar as mesmas palavras chave do
artigo.

Espago 1,5 entre as linhas
Fonte 12

T

2cm

2cm




Modelo de Lista de llustracdes

3cm

LISTA DE ILUSTRAGCOES

3cm
Revisao de literatura
Figura 1 — Incisivo bovino seccionado em partes iguais ....................... 34
Gréfico 1 — Percentual de microrganismos em tubos dentinarios ........... 89
Artigo
Figura 1- Espécimes dentinarios submersos em solugao salina........... 37
Quadro 1- Dados referentes ao nimero de dentes extraidos............... 90

A lista de ilustragédo é por ordem da figura.
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Modelo de Lista de Tabelas

LISTA DE TABELAS

3cm
Revisao de literatura

Tabela 1 — Média de UFC/mI de Enterococcus faecalis (ATCC
19.433) nos espécimes dentinarios apds tratamento
com as solugdes antimicrobianas ...........cccccee.... 55

Tabela 2 - Concentragdes inibitérias minimas (CIM) e
concentragdes bactericidas minimas (CBM) para
Streptococcus spp. Enterococcus
faeCaliS.......oeieiee e 60

Artigo

Tabela 1 — Comparagéo entre médias dos postos dos grupos
experimentais, em relacdo as sensagdes relatadas
por voluntarios da pesquisa, segundo o teste néo-
parameétrico
de Kruskal-Wallis..........coooceriiiriinnin e 67
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Modelo de Lista de Abreviaturas

ADA
ATCC
CDC

LISTA DE ABREVIATURAS

E SIGLAS

3cm

American Dental Association
American Type Culture Collection
Center for Disease Control

NN

A lista €& ordenada
alfabeticamente pela sigla
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Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SiMBOLOS

3cm

oC graus Celsius K graus Kelvin
a* coordenada a

C* croma

H* angulo hue

L* luminosidade

2cm

2cm
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Modelo de Sumario

3cm
Espaco de 1,5 entre todos SUMARlO
os titulos.
3cm
1 INTRODUGAO ........cooviiee ettt 10
2 REVISAO DE LITERATURA ..........cooovveeieeeceereeenn 23
2.1 DeSINfECCAD...........oueeiiiiie et 25
2.2  Reducao de estreptococos e microrganismos ......... 28

2.2.1 Clorexidina
2.22 Propolis............

3 ARTIGO - Titulo do artigo

4 CONSIDERAGOES FINAIS .............covveeeeeeeeeren 74
REFERENCIAS ..ottt ettt e seeee e eneen e 78
APENDICES ...ttt ettt 80

ANEXOS ... ..ottt e 80
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Modelo de pagina com Secdes

1 INTRODUGAO

142

Espago 1,5 entre as linhas

Introducao geral do problema, citando objetivos /
ao final da introdugéo.

2 REVISAO DE LITERATURA

2cm

Pode ser dividida em subtdpicos se necessario.

2cm




Modelo de pagina com Secdes

3cm

ARTIGO- Titulo do artigo

Artigo de acordo com as normas do periédico (a
definir), que se encontra na situagao (a ser submetido
ou submetido ou aprovado).

O artigo deve estar completo, de acordo com aS/

normas o periédico, ao qual sera submetido.

Logo abaixo do titulo indicar o nome do
periédico e a situacdo atual (a ser submetido, Ja
submetido, aprovado etc).

Os subtopicos deste capitulo deverdao ser
exatamente aqueles, e na sequéncia, indicados nas
normas do perioddico ao qual sera submetido (resumo,
abstract, material e métodos, resultados e discussoes,
conclusao e referencias).

O ultimo subtépico deste capitulo sera um
Anexo onde deverdo constar as normas para

publicacdo no periédico escolhido.

2cm

Espago 1,5 entre as linhas

2cm
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3cm

CONSIDERACOES FINAIS (OU CONCLUSOES)

Abrange as principais consideragdes finais sobre
o assunto tratado, integrando os capitulos e, se
pertinente, apresentando apontamentos para futuros
trabalhos.

2cm
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3cm

Incluir aqui aquelas citadas na introducdo, na
revisdo de literatura e nas consideragbes finais,
elaborada conforme a ABNT NBR 6023.

2cm

2cm
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Modelo de Anexos e Apéndices

3cm

ANEXOS E APENDICES (SE PRECISAR)

2cm

2cm
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